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NOVAUNIVERSITAS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

PRESENTACION

La Guia Simple de Archivos es un esquema general de descripcion de las series documentales y de los archivos de la NovaUniversitas,
que indica sus caracteristicas fundamentales conforme al Cuadro General de Clasificacion Archivistica y sus datos generales.

El propésito de la guia simple es describir la procedencia y contenido de los grupos documentales resguardados en los archivos de
tramite, concentracién e histérico de la NovaUniversitas, facilitando su localizacion fisica.

La implementacion de este instrumento impulsa la organizacién, descripcion, recuperacion y localizacién de la documentacion en Ios‘ e
archivos. Asi mismo, refleja la estructura documental y constituye una herramienta para el proceso de administraciéon de los archivos de la

NovaUniversitas.

En este contexto, la NovaUniversitas, de conformidad con el Capitulo Seis de las Disposiciones Generales de los Lineamientos parala
Organizaciéon, Conservacion y Custodia de los Archivos de la Administracién Publica Estatal de Oaxaca; presenta la Guia Simple deﬁ..,_-_"
Archivo afio 2023, resultado de la colaboracién de todas las areas y departamentos que la integran, asi como del Sistema InstitucioM

_—

Archivos y del Grupo Interdisciplinario de la NovaUniversitas.

Con la finalidad de dar cumplimiento al articulo 14 de la Ley General de Archivos y al articulo 14 de la Ley de Archivos para el Estado de
Oaxaca, donde mencionan que “los sujetos obligados deberan contar y poner a disposicién del publico la Guia de Archivo Documental...”
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NOVAUNIVERSITAS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

OBJETIVOS
General
Proporcionar a las distintas areas y departamentos de la NovaUniversitas, asi como a la ciudadania en general, el esquema general de

descripcion de las series documentales y de los archivos conforme a la Ley en materia, que permita la organizacion, descripcion, &
recuperacion y localizaciéon de la documentacion en los archivos.

Especificos
1. Describir sus secciones y series, asi como otras caracteristicas de los archivos que obran en poder de la NovaUniversitas. /4 %7
-

&
2. Identificar el contexto y el contenido de los archivos con base en el Cuadro General de Clasificacion Archivistica (CGCA) /ﬂ, \3

3. ldentificar su esquema de organizacion y sus datos generales para transparentar el Sistema de Clasificacién Archivistica. '

Facilitar la obtencién y acceso a la informacion publica de la NovaUniversitas.
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GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

MARCO LEGAL

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano del Estado de Oaxaca. [
Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Plblica. i\
Ley General de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados.
Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica para el Estado de Oaxaca.

Ley General de Archivos

Ley de Archivos para el Estado de Oaxaca.

Ley de Proteccion de Datos Personales del Estado de Oaxaca.

Ley Orgénica del Poder Ejecutivo del Estado de Oaxaca. ' '-/«%
Reglamento de los Archivos del Poder Ejecutivo del Estado de Oaxaca. :
Reglamento del Sistema Estatal de Archivos de Oaxaca.

Lineamientos Generales para la Organizacién y Conservacion de los Archivos de los Sujetos Obligados por la Ley de Transparencia y
Acceso a la Informacion Publica para el Estado de Oaxaca.

Lineamientos Generales para la Clasificacion y Desclasificacion de la Informacién de los Sujetos Obligados por la Ley de Transparencia y

Acceso a la Informacién Publica para el Estado de Oaxaca. —

)
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DECRETO DE

CREACION J
NOVAUNIVERSITAS CAPITILO Il ART.
FRACCION i

VICE-RECTORIA DE ADMINISTRACION

1c2

COMISION DE PERSONAL ACADEMICOD

DECRETO DE CREACION DE|
NOVAUNIVERSITAS ART. 5 FRACCIONES |, Ii,
I, VI, VIN y ; ART. B FRACCION V y Vi; ART.
10 FRACCION Il; ART. 13 FRACCIONES Vil y]
XV; ART. 22-27 y 29-31

VICE-RECTORIA ACADEMICA

1c3

COMISION DE PLANES Y PROGRAMAS DE
ESTUDIO

DECRETO DE CREACION OE
NOVAUNIVERSITAS ART. 5 FRACCION 1, I, ViI,
XI; ART. 8 FRACCION VII; ART. 10 FRACCION |,
Il; ART. 11 FRACCION Il; ART. 13 FRACCION
Vil, XI; ART. 16.

VICE-RECTORIA ACADEMICA

1c4

COMISION DE REGLAMENTOS

DECRETO DE CREACION ail
NOVAUNIVERSITAS ART. 5 FRACCION | ART.
FRACCION Vii; ART, 10 FRACCION Il; ART, 11
FRACCION Ii; ART. 13 FRACCION W, VI, X1,

SERVICIOS ESCOLARES

1C5

COMITE DE BECAS

DECRETO DE CREACION DE
NOVAUNIVERSITAS ART. 5 FRACCION i, X, Xl
i ART, 8 FRACCION VIi; ART. 10 FRACCION II,
Vil; ART. 11 FRACCION W; ART. 13 FRACCION
il X1,

SERVICIOS ESCOLARES

1C6

(COMITE DE ADQUISICIONES,
ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS

DECRETO DE CREACION DE
NOVAUNIVERSITAS ART. 5 FRACCION I; ART. 8
FRACCION VIl; ART. 10 FRACCION Ii; ART, 11
FRACCION B; ART. 13 FRACCION Vil, X1, il

DEPARTAMENTO DE RECURSOS MATERIALES

|
|

]
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1C11

1C.12

1C.13

1C.14

2C.1

NOVAUNIVERSITAS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

COMITE DE DBRAS PUBLICAS

DECRETO DE CREACION DE
NOVAUNIVERSITAS ART. 5 FRACCION I; ART. 8
FRACCION VIl ART. 10 FRACCION Il ART. 11
FRACCION H; ART. 13 FRACCION H, VH, XL

DEPARTAMENTO DE RECURSOS MATERIALES

COMITE DE ETICA ¥ DE PREVENCION DE
CONFLICTO DE INTERES

DECRETO DE CREACION DE
NOVAUNIVERSITAS ART. 5 FRACCION |; ART. B
FRACCION VIE; ART. 10 FRACCION Ii; ART. 11
FRACCION II; ART. 13 FRACCION Wil XI
LINEAMIENTOS GENERALES DEL CODIGO DE
ETICA PARA SERVIDORAS Y SERVIDORES
PUBLICOS DEL PODER EIECUTIVO DEL ESTADO
DE OAXACA; CODIGO DE ETICA PARA
SERVIDORAS Y SERVIDORES PUBLICOS DEL
PODER EJECUTIVO DEL ESTADO DE OAXACA.

VICE-RECTORIA DE ADMINISTRACION

COMITE DE CONTROL INTERNO

DECRETO DE CREACION DE
NOVAUNIVERSITAS CAPITULO It ART, 13,
FRACCION Vil

DEPARTAMENTO DE RECURS0S HUMANOS

DECRETO DE CREACION DE

CONVENIOS, PROGRAMAS Y CONTRATOS

NOVAUNIVERSITAS, CAPITULO II, ART. 13,
FRACCION XVI

NOMBRAMIENTOS NOVAUNIVERSITAS, CAPITULD 1, ART, 8, RECTORIA
FRACCION |, It
DECRETO DE CREACION DE

RECTORIA

AUDITORIAS

REGLAMENTO INTERNO DE
NOVAUNIVERSITAS TITULD TERCERO|
CAPITULO | ART. 12 FRACCION H

VICE-RECTORLA DE ADMINISTRACION

ACTAS DE ENTREGA-RECEPCION

REGLAMENTO INTERNO DE|
NOVAUNIVERSITAS  TITULO TERCERO
CAPITULO | ART. 12 FRACCION V

VICE-RECTORIA DE ADMINISTRACION

(CAPITULO I, ART. 11 FRACCION 1, 1L, IV, V.

REGLAMENTO INTERNG DE

[CONTROL DE CORRESPONDENCIA NOVALUNIVERSITAS TTAO PRIMERO| TODAS LAS AREAS
(CAPYTULCO UNICO ART. 2
REGLAMENTO INTERNO DE

ASUNTOS JUDICIALES NOVAUNIVERSITAS TITULD TERCERO|RECTORIA

. @ﬁ“ @Wg
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NOVAUNIVERSITAS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

PRAESUPUESTO DE EGRESOS ART. 36, 37 Y|
DEMAS NORMATIVIDADES APLICABLES

REGLAMENTO INTERNO DE
2¢.2 ASUNTOS ADMINISTRATIVOS NOVAUNIVERSITAS CAPITULO Ml ART. 11|RECTORIA
FRACCION I, IV, VI
2¢3 MARCO INSTITUCIONAL DECRETO DE CREACION CAPITULG |, ART. 1 |RECTORIA
¥ SERVICIOS DE
REGLAMENTO INTERNG DE
ac1 BASES DE DATOS OVALNIERSITAS ART. 30 FRACCION 1, iv | PEPARTAMENTO DE RED DE COMPUTO
REGLAMENTO INTERNG DE|
ac.2 DISERO ¥ DESARROLLO DE SOFTWARE OUALNIVERSITAS ART. 24 FRAGCIGN I | PEPARTAMENTO DE MULTIMEDIOS
MANTENIMIENTO PREVENTIVO ¥ REGLAMENTO INTERNG DE
; PARTAMENTO compuTo
AR | CORRECTIVO DE EQLAPOS DE COMPUTO  |NOVAUNIVERSITAS ART. 24 FRACCIAON IV PErRLAN DEREDOR
| REGLAMENTO INTERIOR DE TRABAIO DE
ac1 | EXPEDIENTE INDIVIDUAL DE PERSONAL R A A DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS
ac.2 CUOTAS DE SEGURIDAD SOCIAL LEV DEL SEGURO SOCIAL ART. 15 DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS
ac3 NOMINAS LEY FEDERAL DEL TRABAIO ART. 83 |DEPARTAMENTO DE RECURSQS HUMANGS
aca ESTIMULODS |DECRETO DE CREACION CAPITULD HIART. 30 |DEPARTAMENTO DE RECURSCS HUMANOS
——
REGLAMENTO INTERIOR DE TRABAIO DE|
acs CONTROL DE ASISTENCIA el M Bl s DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS —
REGLAMENTO INTERIOR DE TRABAIO DE
ace CONTROL DE INCIDENCIAS i gt DEPARTAMENTO DE RECURSQS HUMANOS
LEY DE PRESUPUESTO ¥ RESPONSABILIDAD
sc.1 PRESUPUESTO HACENDARIA 2018 ART. 53-56; DECRETO DE|/ o) pvs g NTO DE RECURSOS FINANCIEROS
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NOVAUNIVERSITAS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

CONTABILIDAD

|GUBERNAMENTAL ART. 42; LEY DE

LEY GENERAL DE CONTABIUDAD

PRESUPUESTO ¥ RESPONSABILIDAD
HACENDARIA ART. 47 y REGLAMENTO DE LA/
LEY DE PRESUPUESTO DE LA
RESPONSABILIDAD HACENDARIA ART. 24-29.
LEY GENERAL DE CGNTA!II.I[MD]
GUBERNAMENTAL ART. 16-22, 43, CUARTO
TRANSITORIO; CODIGO FISCAL DE LA
FEDERACION ART. 28 Y DECRETO DE
PRESUPUESTO DE EGRESOS PARA EL ESTADO|
DE OAXACA ART, 4, 7. LEY DEL IMPUESTO AL
I[VALOR AGREGADO ART. 33; CODIGO FISCAL]
|DE LA FEDERACION ART. 29

DEPARTAMENTO DE RECURSOS FINANCIEROS

5C.3

INFORMACION FINANCIERA

LEY GENERAL  DE CONTABILIDAD|
|GUBERNAMENTAL  ART. 44.46 v
DISPOSICIONES EMITIDAS POR EL CONSES:
MACIONAL DE ARMONIZACION CONTABLE
(CONAC)

DEPARTAMENTO DE RECURSOS FINANCIEROS

5C.4

| COMISION DE FINANZAS

REGLAMENTO INTERNO DE
|NOVAUNIVERSITAS ART. 27 FRACCION I Y
MANUAL DE ORGANIZACION DE
NOVAUNIVERSITAS SEGUNDA SECCION 17-
18

DEPARTAMENTO DE RECURSOS FINANCIEROS

FONDO DE AHORRO

REGLAMENTO DEL FONDO DE AHORRO DE|
LOS TRABAJADORES DE NWNNNEMTAﬁ
(CAPITULO Wl ART. 8-10; REGLAMENTO DE LA

COMISION MIXTA PARA LA RACION|
DEL FONDO DE AHORRO DE LOS|
TRABAIADORES DE  NOVAUNIVERSITAS|
CAPITULD i ART. 16-21.

DEPARTAMENTO DE RECURSOS FINANCEROS

5C6

PROYECTOS EXTRADRDINARIOS

REGLAMENTO INTERNO DE
NOVAUNIVERSITAS ART. 16 FRACCION V

DEPARTAMENTO DE RECURSOS FINANCIEROS

] #
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GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

REGLAMENTO DE LA LEY ESTATAL DE
PRESUPUESTO ¥ RESPONSABILIDAD
5C7 CUENTAS POR LIQUIDAR CERTIFICADAS HACENDARIA ART. 55, 57, 58 Y DECRETO DE|DEPARTAMENTO DE RECURSOS FINANCIEROS
PRESUPUESTO DE EGRESOS PARA EL ESTADO|
HDE OAXACA ART.20Y 22,

LEY ESTATAL DE DERECHOS DE OAXACA ART.

5C.8 LINEAS DE CAPTURA POR SERVICIOS 57 DEPARTAMENTO DE RECURSOS FINANCIERDS

LEY DEL IMPUESTO AL VALOR AGREGADO [
5C.9 ‘ EXPEDIENTE FISCAL ART. 32 PRIMER PARRAFO, FRACCION VIIl;{DEPARTAMENTO DE RECURSOS FINANCIEROS

CODIGO FISCAL DE LA FEDERACION ART. 27

REGLAMENTO INTERNO DE
NOVAUNIVERSITAS CAPITULO N ART. 28

BC.1 ADOUSICIONES FRACCION Il y IV; LTAIPEQ ART. 50-55; LG TAIp| PEPARTAMENTO DE RECURSOS MATERIALES
ART. 100-115.
. REGLAMENTO INTERNO DE
6.2 CONTROL DE ALMACEN NOVAUNIVERSITAS CAPITULO Il ART. 28|DEPARTAMENTO DE RECURSOS MATERIALES
FRACCION |
REGLAMENTO INTERNO DE
6.3 lesticirinne oinis NOVAUNIVERSITAS CAPITULO 1l ART. 31|DEPARTAMENTO DE PROYECTOS, CONSTRUCCION ¥

FRACCION 1, NI, ¥ y V; LTAIPEC ART. 50-55;|MANTENIMIENTO
LGTAIP ART. 100-115

REGLAMENTO INTERNO DE]

MDA IRACION Cie TENES MERLESS NOVAUNIVERSITAS CAPITULO HI ART. 28|DEPARTAMENTO DE RECURSOS MATERIALES 4
INMUEBLES oL —

LEY GENERAL DE ARCHIVOS CAPITULD Il ART.
11 FRACCION Il; CAPITULO IV ART, 20-22, LEY
7C.1 SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS DE ARCHIVOS PARA EL ESTADO DE OAXACA|VICE-RECTORIA ACADEMICA
CAPITULD ft ART, 11 FRACCION 1i; CAPITULO)
IV ART. 19-21.
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GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

7C.3

(GRUPO INTERDISCIPUNARIO

LEY DE ARCHIVOS CAPITULO 1l FRACCION V;
TITULO TERCERO CAPITULO | ART. 50-54. LEY
DE ARCHIVOS PARA EL ESTADO DE OAXACA
CAPITULD Il ART, 11 FRACCION V; TITULD
| TERCERO CAPITULO | ART. 48-52.

VICE-RECTORIA ACADEMICA

PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO]
ARCHIVISTICO

LEY GENERAL DE ARCHIVOS CAPITULO V ART.
23-26. LEY DE ARCHIVOS PARA EL ESTADO DE
QAXACA CAPITULD V ART. 22-25.

VICE-RECTORIA ACADEMICA

7C5

INSTRUMENTOS DE CONTROL ¥ CONSULTA

LEY GENERAL DE ARCHIVOS ART. 13-14; LEY
DE ARCHIVOS PARA EL ESTADD DE OAXACA
CAPITULO N ART. 13-15; REGLAMENTO DE
LOS ARCHIVOS DEL PODER EJIECUTIVO DEL
|[ESTADO DE OAMACA ART. 12, 37, 38
LINEAMIENTOS PARA LA ORGANIZACION,
CONSERVACION Y CUSTODIA DE LOS|
ARCHIVOS DE LA ADMINISTRACION PUBLICA

%ESTATAL DE QAXACA PUNTO 6.3

VICE-RECTORIA ACADEMICA

TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES

LEY GENERAL DE ARCHIVOS ART. 30
FRACCION VI; ART. 31 INCISO X; ART. 55, LEY
DE ARCHIVOS PARA EL ESTADO DE OAXMACA
CAFITULD VIl ART. 25 FRACCION Vi, ART. 30|
FRACCION X.

VICE-RECTORIA ACADEMICA

7C.7

PRESTAMOS DOCUMENTALES

LEY GENERAL DE ARCHIWOS ART. 31
FRACCION H; ART. 32 FRACCION W. LEY DE
ARCHIVOS PARA EL ESTADO DE OAXACA
TITULD SEGUNDO ART. 30 FRACCION I, ART.
31 FRACCION N,

VICE-RECTORIA ACADEMICA

BAJAS DOCUMENTALES

LEY GENERAL DE ARCHWMOS ART. 31

FRACCION VI, IX; ART. 55. LEY DE ARCHIVOS

PARA EL ESTADO DE OAMACA CARITULO

UNICO ART. 4 FRACCION X, CAPITULD i ART.

16, CAPITULD VIl ART. 30 FRACCION Wi, IX;

VICE-RECTORIA ACADEMICA

TITULO TERCERO CAPITULD | ART. 53, 56.

T

=62
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COMITE DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA |REGLAMENTO INTERNC DE
BC.1 IDAD NCIA
INFORMACION NOVAUNIVERSITAS CAPITULO Il ART. 237 L IE TH A A
REGLAMENTO INTERNO DE
8C.2 SOLICITUD DE INFORMACION NOVAUNIVERSITAS CAPITULO N ART. 37|UNIDAD DE TRANSPARENCIA
FRACCION V
REGLAMENTO INTERND DE|
8C.3 INFORMES NOVAUNIVERSITAS CAPITULO ® ART., 37|UNIDAD DE TRANSPARENCIA
FRACCION IX
FUNCIONES SUSTANTIVAS
15 SEREES SUBSERIES
151 EXPEDIENTE PROFESIONAL DEL PERSONAL  |MANUAL DE ORGANIZACION CAPITULO VIl [VICERECTORIA ACADEMICA

15.2

153

154

Fsmu:ms DE ALUMNOS

REGLAMENTO  DE ALUMNOS DE
LICENCIATURA DE LA UNIVERSIDAD
NOVAUNIVERSITAS, TITULD | CAPITULO N
ART. 6 INCISO C. REGLAMENTO INTERNO DE
LA UNIVERSIDAD NOVAUNIVERSITAS ART. 22|
FRACCION NI

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS ESCOLARES

EVALUACIONES

REGLAMENTO DE ALUMNOS DE
LICENCIATURA DE LA UNIVERSIDAD
NOVAUNIVERSITAS, TITLLO V CAPITULO |
ART, 56

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS ESCOLARES

BECAS

REGLAMENTO DE ALUMNOS DE
LICENCIATURA DE LA UNIVERSIDAD
NOVAUNIVERSITAS, TITULO IX CAPITLLO i
ART. 158, REGLAMENTO INTERNO ART. 22

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS ESCOLARES
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REGLAMENTO INTERNO DE LA UNIVERSIDAD

NOVAUNIVERSITAS ART. 19 FRACCION XI

s ETACRITICAN NOVALUNIVERSITAS, ART. 22 INCISOVy X DESAMLTAMIENTD DR SERVICIOS ESCOLASES
REGLAMENTO DE ALUMNOS DE|
156 LIBROS OFICIALES ﬁ?&me?emml; A g ) DE SERVICIOS ESCOLARES
[ART. 133
157 |secuivienTo AcaDEMICO fﬂv"‘"‘:m‘"m - :;rz:uu - D& jEFATURA DE CARRERA
158 PROYECTO DE TESIS ‘:ﬁm&?m A A i DE| £ FATURA DE CARRERA
159 PLANES ¥ PROGRAMIAS s AR NI |EFATURA DE cARRERA
o S RTINS e ﬁmgﬂm AT 2 PRACCION MY PElieraruna oe carnena
18.11 PRACTICAS DOCENTES REGLANIENTO BHTER Y e JEFATURA DE CARRERA

REGLAMENTO INTERNO DE|
NOVAUNIVERSITAS, ART. 28. MANUAL DE
ORGANIZACION INCISO [l, REGLAMENTO DE
1512 SERVICIOS COMPLEMENTARIOS ALUMNOS DE UCENCIATURA CAPITULD 1l
ART. 29 INCISO H. REGLAMENTO DE

JIEFMT&MENTD DE BIBLIOTECA

FRACCION V

BIBLIOTECA TITULD 1| DISPOSICIONES|
GENERALES.
REGLAMENTO INTERNO DE

15.13 ORGANOS COLEGIADOS DE DOCENCIA NOVAUNIVERSITAS CAPITULD I, ART. 16{VICERECTORIA ACADEMICA
FRACCION il

251 PROYECTOS MANUAL DE ORGANIZACION CAPITULO VIl |VICERECTORLA ACADEMICA
REGLAMENTO INTERNO DE

25.2 PUBLICACIONES NOVAUNIVERSITAS CAPITULO | ART. 1S5|VICERECTORIA ACADEMICA
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DECRETO DE CREACION CAPITULD | ART. 4
FRACCION v

352 EVENTOS CULTURALES

4

<
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U™ NOVAUNIVERSITAS
GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

DESCRIPCION ARCHIVO DE TRAMITE

1.- Unidad 6 Area Administrativa: Consignar el nombre de la unidad administrativa responsable del archivo.
2.- Area de Procedencia del Archivo: Registrar el nombre del area (direccién, subdireccién, departamento o equivalentes) donde se localiza el archivo.
3.- Nombre del Responsable: Proporcionar el nombre del o los responsables del archivo.
4.- Cargo del Responsable: Proporcionar el cargo del o los responsables del archivo.
5.- Domicilio: Consignar los datos relativos a identificar el lugar de trabajo: calle, nimero, colonia, cédigo postal, delegacion © municipio, estado, pais.
6.- Teléfono: Proporcionar elt I&fono del servidor plblico designado como responsable del archivo.

- Pagina 14 de 118
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NOVAUNIVERSITAS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

7.- Correo Electrénico: Proporcionar la direccion electronica oficial del servidor publico designado como responsable del archivo.

8.- Ubicacion fisica: Consignar el lugar fisico de localizacién de las series documentales.

9.- Fondo: Consignar el nombre de la entidad responsable de la produccion, uso y acumulacién de las series documentales.

10.- Seccién: Consignar el nombre correspondiente a la estructura del archivo la seccion documental correspondiente. / \

11.- Serie: Consignar cada una de las series documentales que integran el acervo en custodia. 3

12.- Subserie: Consignar cada una de las subseries documentales que integran el acervo en custodia. &

13.- Descripcién de la Serie: Proporcionar un resumen de la informacién que contiene la serie documental.

14.- Fecha(s):Proporcionar y consignar por cada série documental que se describe, seglin sean los casos, una sola fecha o un intervalo de fechas.

15.- Volumen: Consignar el volumen de la serie documental del afio anterior al que se efectia la actualizacion, especificando la cantidad de
expedientes, piezas, volimenes, cajas, seglin sea el caso.

16.- Apertura de Expedientes: Consignar el volumen de la serie documental del afio que se actualiza, especificando la cantidad de expedientes,
piezas, volimenes, cajas, segln sea el caso.

17 Transferencia Primaria: Consignar la cantidad de expedientes, piezas, volimenes, cajas, segulin sea el caso de la serie documental descrita que
se trasladé del archivo de tramite al archivo de concentracion. ’/f"

18.- Bajas Documentales: Consignar la cantidad de expedientes, piezas, volimenes, cajas, segln sea el caso de la serie documental descnt%é \
dictamin6 para baja documental o eliminacién. )/(

g’k,

19.- Volumen Total: Consignar el volumen total de la serie documental al periodo que se efectia la actualizacion, especificando la cantidad de—

Pagina 15 de 118
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GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

DESCRIPCION ARCHIVO DE CONCENTRACION

1.- Unidad 6 Area Administrativa: Consignar el nombre de la unidad administrativa responsable del archivo.

2.- Area de Procedencia del Archivo: Registrar el nombre del 4rea (direccién, subdireccién, departamento o equivalentes) donde se localiza el archivo.

3.- Nombre del Responsable: Proporcionar el nombre del o los responsables del archivo. @
4.- Cargo del Responsable: Proporcionar el cargo del o los responsables del archivo.

5.- Domicilio: Consignar los datos relativos a identificar el lugar de trabajo: calle, niimero, colonia, cédigo postal, delegacién o munieipio, estado, pais.

6.- Teléfono: Proporcionar el teléfono del servidor publico designado como responsable del archivo.
7.- Correo Electrénico: Proporcionar la direccion electrénica oficial del servidor plblico designado como responsable delarchi

2 g 7 Qg LM =
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NOVAUNIVERSITAS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

8.- Ubicacion fisica: Consignar el lugar fisico de localizacion de las series documentales.

9.- Fondo: Consignar el nombre de la entidad responsable de la produccion, uso y acumulacion de las series documentales.
10.- Seccién: Consignar el nombre correspondiente a la estructura del archivo la seccién documental correspondiente.

11.- Serie: Consignar cada una de las series documentales que integran el acervo en custodia. /

12.- Subserie: Consignar cada una de las subseries documentales que integran el acervo en custodia. =\

13.- Descripcion de la Serie: Proporcionar un resumen de la informacion que contiene la serie documental. (%
«©

14.- Fecha(s): Proporcionar y consignar por cada serie documental que se describe, segln sean los casos, una sola fecha o un intervalo de fechas.
15.- Volumen: Consignar el volumen de la serie documental del afio anterior al que se efectia la actualizacion, especificando la cantidad de y
expedientes, piezas, volimenes, cajas, segln sea el caso. . <
16.- Transferencia Primaria: Consignar la cantidad de expedientes, piezas, volimenes, cajas, segin sea el caso de la serie documental descrita que
recibié el archivo de concentracién del archivo de tramite para su custodia.
17.- Bajas Documentales: Consignar la cantidad de expedientes, piezas, volimenes, cajas, segun sea el caso de la serie documental descrita que se
dictaminé para la baja documental o eliminacion.
18.- Transferencia Secundaria: Consignar la cantidad de expedientes, piezas, volimenes, cajas, segln sea el caso, de la serie documental descrita
que se dictamind como histérica para su transferencia del archivo de concentracion al archivo histérico.
19.- Volumen Total: Consignar el volumen total de la serie documental del afio anterior al que se efectda la actualizacién, especificando la cantidad d

5 . N . . = \
expedientes, piezas, volimenes, cajas, segln sea el caso i - é,
- P W
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GUIA SIMPLE DE ARCHIVO
DESCRIPCION ARCHIVO HISTORICO

1.- Unidad 6 Area Administrativa: Consignar el nombre de la unidad administrativa responsable del archivo.
2.- Area de Procedencia del Archivo: Registrar el nombre del &rea (direccién, subdireccién, departamento o equivalentes) donde se localiza el archivo.

3.- Nombre del Responsable: Proporcionar el nombre del o los responsables del archivo. @
4.- Cargo del Responsable: Proporcionar el cargo del o los responsables del archivo.

5.- Domicilio: Consignar los datos relativos a identificar el lugar de trabajo: calle, nimero, colonia, cédigo postal, delegacion o
6.- Teléfono: Proporcionar el teléfono del servidor publico designado como responsable del archivo.
7.- Correo Electronico: PropoIionar la direccion electrénica oficial del servidor publico designado como responsable '/I arch

B Ee NENE (N

ipio, estado, pais.




NOVAUNIVERSITAS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

8.- Ubicacién fisica: Consignar el lugar fisico de localizacién de las series documentales.

9.- Unidad Administrativa de Procedencia: Consignar al productor o productores de las series documentales.

10.- Seccidén: Consignar el nombre correspondiente a la estructura del archivo la seccién documental correspondiente.

11.- Serie: Consignar cada una de las series documentales que integran el acervo en custodia. /
12.- Subserie: Consignar cada una de las subseries documentales que integran el acervo en custodia. -
13.- Descripcion de la Serie: Proporcionar un resumen de la informacion que contiene la serie documental.

14.- Fecha(s): Proporcionar y consignar por cada serie documental que se describe, segin sean los casos, una sola fecha o un intervalo de fechas. ¢

15.- Volumen: Consignar el volumen de la serie documental del afio anterior al que se efectia la actualizacion, especificando la cantidad de
expedientes, piezas, volimenes, cajas, segun sea el caso.

16.- Recepcion de Transferencia Secundaria: Consignar la cantidad de expedientes, piezas, volimenes, cajas, segin sea el caso, de la serie
documental descrita que se trasladé del archivo de tramite o archivo de concentracién al archivo historico.

17.- Volumen Total: Consignar el volumen total de la serie documental del afio anterior al que se efectla la actualizacion, especificando la cantidad de
expedientes, piezas, volimenes, cajas, segun sea el caso

Pagina 19 de 118
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NOVAUNIVERSITAS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO
Archivo de Tramite

VICE-RECTORIA DE ADMINISTRACION

VICE-RECTORIA DE ADMINISTRACION

L.C.E. ADAELVI MOYA SOLANO

VICE-RECTORA DE ADMSTRACION

CARRETERA OAXACA-PUERTO ANGEL S/N, KM. 34.5, SAN JACINTO, OCOTLAN, OCOTLAN DE MORELOS, OAXACA, MEXICO. C.P. 71513.

951 501 72 00 EXT. 1019 vice_admin@novauniversitas.edu.mx

NOVAUNIVERSITAS 1C DIRECTIVA Y G__ESTION

1C.1 CONSEJO ACADEMICO N/A g

ACTAS DE SESIONES ORDINARIAS Y EXTRAORDINARIAS DEL CONSEJO ACADEMICO

2023

"]

0.059

CAMPUS CENTRAL OCOTLANJEDIFICFO DE VICE-RECTORIA DE ADMINISTRACION.‘ARCHNERO 1/CAJON 2

NE anum iNEZ
COGRDINADORA DE ARCHIVO

Péagina 20 de 118
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GUIA SIMPLE DE ARCHIVO
Archivo de Tramite

VICE-RECTORIA DE ADMINISTRACION
VICE-RECTORIA DE ADMINISTRACION
L.C.E. ADAELVI MOYA SOLANO

VICE-RECTORA DE ADMINISTRACION
CARRETERA OAXACA-PUERTO ANGEL S/N, KM. 34.5, SAN JACINTO, OCOTLAN, OCOTLAN DE MORELOS, OAXACA, MEXICO. C.P. 71513.
951 501 72 00 EXT. 1019

vice_admin@novauniversitas.edu.mx

NOVAUNIVERSITAS 1C DIRECTIVA Y GESTION
1C.14 CONTROL DE
CORRESPONDENCIA N/A

OFICIOS GIRADOS Y RECIBIDOS. CONSEJO ACADEMICO-

RECOPILADOR

_ HOJAS
B = DB et 0
0.02
CAMPUS CENTRAL OCOTLAN/EDIFICIO DE VICE-RECTORIA DE ADMINISTRACION/LIBRERO 1/NIVEL 1 A

Q=) o
- MARZO 202. =

D.C.M. IVONNE LILIAN TiNEZ CORYES
COORDJNADORA DE ARCHIVO

RESPONSABLE DE ARCHIVO

Pagina 21 de 118
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GUIA SIMPLE DE ARCHIVO
Archivo de Tramite
VICE-RECTORIA ACADEMICA

VICE-RECTORIA ACADEMICA

D.C.M. IVONNE LILIAN MARTINEZ CORTES

VICE-RECTORA ACADEMICA

CARRETERA OAXACA-PUERTO ANGEL S/N, KM. 34.5, SAN JACINTO, OCOTLAN, OCOTLAN DE MORELOS, OAXACA, MEXICO. C.P. 71513.

acad@novauniversitas.edu.mx

951 501 72 00 EXT. 1027

NOVAUNIVERSITAS 1C DIRECTIVA Y GESTION

1C.2 COMISIO DE
PERSONAL ACADEMICO NIA

ACTAS E INFORMES DE LA COMISION DE PERSONAL ACADEMICO

FOLDER FOLDER/CARPETA
COLGANTE 9 HOJAS

"]

1 FOLDER= 0.002 METROS LINEALES 0.002

CAMPUS CENTRAL OCOTLAN / EDIFICIO DE VICE-RECTORIA ACADEMICA / OFICINA 4 / ARCHIVERO 2/ CAJON 1

MARZO 2024

REGPONSABLE DE ARCHIVO

Péagina 22 de 118
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NOVAUNIVERSITAS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO
Archivo de Tramite

VICE-RECTORIA ACADEMICA

VICE-RECTORIA ACADEMICA

D.C.M. IVONNE LILIAN MARTINEZ CORTES

VICE-RECTORA ACADEMICA

CARRETERA OAXACA-PUERTO ANGEL S/N, KM. 34.5, SAN JACINTO, OCOTLAN, OCOTLAN DE MORELOS, OAXACA, MEXICO. C.P. 71513.

951 501 72 00 EXT. 1027 vice acad@novauniversitas.edu.mx

NOVAUNIVERSITAS 1C DIRECTIVA Y GESTION

1C.3 COMISION DE PLANES Y
PROGRAMA DE ESTUDIO ; N/A

PLANES Y PROGRAMAS DE ESTUDIO

P —
COLGANTE

3 HOJAS

0

0.001

CAMPUS CENTRAL OCOTLAN / EDIFICIO DE VICE-RECTORIA ACADEMICA / OFICINA 4 / ARCHIVERO 2/ CAJON 1

w /] Aprobé6 MARZO 2024
X (
=% D

Tt
D.C. .wonu}'i.l MARTINEZ CORTES D.C.M. IYONNE Ln_N MARTINEZ\CORTES
SPONSABLE DE ARCHIVO COORDINADORADE ARCH N

,_ W\L&X _k S—

=



NOVAUNIVERSITAS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO
Archivo de Tramite

VICE-RECTORIA ACADEMICA
DEPARTAMENTO DE SERVICIOS ESCOLARES
L. ARLETTE DEL CARMEN PEREZ GONZALEZ

JEFA DE DEPARTAMENTO DE SERVICIOS ESCOLARES

CARRETERA OAXACA PUERTO ANGEL SN, KM. 34.5, SAN JACINTO OCOTLAN, C.P. 71513, OCOTLAN DE MORELOS, OAXACA, MEXICO.
951 501 72 05 EXT. 1028

escolares@novauniversitas.edu.mx

NOVAUNIVERSITAS 1C DIRECTIVA Y GESTION
1C.4 COMISION DE
REGLAMENTOS N/A

ACTAS DE LA COMISION DE REGLAMENTOS

RECOPILADOR

CAMPUS CENTRAL OCOTLAN/ EDIFICIO DE VIGEvRECTOR!A ACADEMICA/ DEPARTAMENTO DE SERVICIOS ESCOLARES/ LIBRERO 2/ NIVEL 2 ~

Q Sk ﬂ p—

L. ARLETTE DEL CARMENAREREZ GONZALEZ D.C.M. NE LILIA_JMJ\RTIN CORTES
RESPONSABLE/DE ARCHIVO COORDINADORA DE ARCH

gina 24 de 118
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NOVAUNIVERSITAS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

Archivo de Tramite

VICE-RECTORIA ACADEMICA

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS ESCOLARES

L.l. ARLETTE DEL CARMEN PEREZ GONZALEZ

JEFA DE DEPARTAMENTO DE SERVICIOS ESCOLARES

951 501 72 05 EXT. 1028
NOVAUNIVERSITAS
1C.5 COMITE DE BECAS

CARRETERA OAXACA PUERTO ANGEL S/N, KM. 34.5, SAN JACINTO OCOTLAN, C.P. 71513, OCOTLAN DE MORELOS, OAXACA, MEXICO.

ACTAS DE BECAS ALIMENTARIA Y COLEGIATURA PARA PROPEDEUTICO Y LICENCIATURA

escolares@novauniversitas.edu.mx
1C DIRECTIVA Y GESTION
NIA

| ecorsoon

2023

\
~ p -
£ .1/"’

0.043
CAMPUS CENTRAL OCOTLAN/ EDIFICIO DE VICE-RECTORIA ACADEMICA/ DEPARTAMENTO DE SERVICIOS ESCOLARES/ LIBRERO 1/ NIVEL 5 —
Fecha
MARZO 2024
D.C.M. IVONNE LIL TINEZ CQRTES
COORDI| E ARCHIVO - \
\
\ ¢ e ] : % Pagina 25 de 118
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NOVAUNIVERSITAS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO
Archivo de Tramite

VICE-RECTORIA ACADEMICA

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS ESCOLARES
L... ARLETTE DEL CARMEN PEREZ GONZALEZ
JEFA DE DEPARTAMENTO DE SERVICIOS ESCOLARES

951 501 72 05 EXT. 1028 escolares@novauniversitas.edu.mx

CARRETERA OAXACA PUERTO ANGEL S/N, KM. 34.5, SAN JACINTO OCOTLAN, C.P. 71513, OCOTLAN DE MORELOS, OAXACA, MEXICO. éé !

NOVAUNIVERSITAS : » 1C DIRECTIVA Y GESTION
1C.14. CONTROL DE
CORRESPONDENCIA )SEe N/A

OFICIOS ENVIADOS Y RECIBIDOS

2| recorwoox

CAMPUS CENTRAL OCOTLAN/ EDIFICIO DE VICE-RECT ORiA ACADEECN DEPARTAMENTO DE SERVICIOS ESCOLARES/ LIBRERO 1/ NIVEL 4

El ro < Fecha
S () 2™ b :
D.C.M

LI ARLETTE DEL CARMEN'PEREZ GONZALEZ NE LIL| TINEZ CORTES

ReSPONSABLE DE ARCHNO " COORQINADOHA DE ARCHIO ﬁw @
o G G ety

F
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GUIA SIMPLE DE ARCHIVO
Archivo de Tramite

VICE-RECTORIA ACADEMICA

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS ESCOLARES
L.l ARLETTE DEL CARMEN PEREZ GONZALEZ
JEFA DE DEPARTAMENTO DE SERVICIOS ESCOLARES

AVENIDA UNIVERSIDAD NO. 200, COL. PRIMERO DE JULIO, SANTIAGO JUXTLAHUACA, OAXACA, MEXICO, C.P. 69700
i 953 554 40 33 EXT. 103
NOVAUNIVERSITAS 1C DIRECTIVA Y GESTION
1C.14. CONTROL DE '
CORRESPONDENCIA E N/A

OFICIOS ENVIADOS Y RECIBIDOS

escolares@novauniversitas.edu.mx

RECOPILADOR 136 HOJAS
0 _/

0.136 -

CAMPUS SANTIAGO JUXTLAHUACA/ EDIFICIO DE DIRECCION/ DEPARTAMENTO DE SERVICIOS ESCOLARES/ LIBRERO 1/ NIVEL 2

Fecha
MARZO 2024

Pagina 27 de 118
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NOVAUNIVERSITAS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO
Archivo de Tramite

VICE-RECTORIA ACADEMICA

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS ESCOLARES

L. ARLETTE DEL CARMEN PEREZ GONZALEZ

JEFA DE DEPARTAMENTO DE SERVICIOS ESCOLARES

CALLE UNIVERSIDAD N°100, CANADA DE LOS MATUS, SANTOS REYES NOPALA, JUQUILA, OAXACA, MEXICO, C.P. 71963.

954 133 05 56 escolares@novauniversitas.edu.mx

NOVAUNIVERSITAS 1C DIRECTIVA Y GESTION

1C.14. CONTROL DE
CORRESPONDENCIA N/A

QFICIOS ENVIADOS Y RECIBIDOS

| recorwoor

CAMPUS SANTOS REYES NOPALA/ EDIFICIO DE DIRECCION! DEPARTAMENTO DE SERVICIOS ESCOLARES/ LIBRERO 1/ NIVEL 1

O]
vl =) MARZO 2024

Fecha

D.C.M. IVONNE uANMAR\iN CORTES
COORDINADORA DE ARGHIVO

&

Pagina 28 de 118
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GUIA SIMPLE DE ARCHIVO
Archivo de Tramite

| VICE-RECTORIA DE ADMINISTRACION

| DEPARTAMENTO DE RECURSOS MATERIALES
| LA.N. ROSA MARIA LUIS HERNANDEZ

JEFA DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS MATERIALES

CARRETERA OAXACA PUERTO ANGEL SN, KM. 34.5, SAN JACINTO OCOTLAN, C.P. 71513, OCOTLAN DE MORELOS, OAXACA, MEXICO.

951 501 72 00 EXT. 1032 : compras@novauniversitas.edu.mx
. 1C DIRECTIVA Y GESTION

NOVAUNIVERSITAS

1C.6 COMITE DE
ADQUISICIONES
ARRENDAMIENTOS Y
SERVICIOS

ACTAS DE COMITE DE ADQUISICIONES

i;.i_ 3

NO HAY INFORMACION

[ 4
boré - Apro m Fecha
o AxA / MARZO 2024
L.A.N. ROSA MARIA LUIS HERNANDEZ D.C.M. IVONNE LILIAN MARTIN co%
RESPONSABLE DE ARCHIVO COORDINADORA DE ARCHIVO

-
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GUIA SIMPLE DE ARCHIVO
Archivo de Tramite

VICE-RECTORIA DE ADMINISTRACION

DEPARTAMENTO DE RECURSOS MATERIALES

LAN. ROSA MARIA LUIS HERNANDEZ

JEFE DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS MATERIALES

CARRETERA OAXACA PUERTO ANGEL S/N, KM. 34.5, SAN JACINTO OCOTLAN, C.P. 71513, OCOTLAN DE MORELOS, OAXACA, MEXICO.

951 5§01 72 00 EXT. 1032 compras@novauniversitas.edu.mx

NOVAUNIERSITAS 1C DIRECTIVA Y GESTION

1C.7 COMITE DE OBRAS
PUBLICAS

N/A

ACTAS DE COMITE DE OBRAS

NO HAY INFORMACION

UL

-
w7
QAL ﬁ.-, ' B MARZO 2024

L.A.N. ROSA MARIA LUIS HERNANDEZ D.C.m. NE LIL| TINEZ CORTES
RESPONSABLE DE ARCHIVO COOR E ARCHIVO

@
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GUIA SIMPLE DE ARCHIVO
Archivo de Tramite

NOVAUNIVERSITAS

VICE-RECTORIA DE ADMINISTRACION

VICE-RECTORIA DE ADMINISTRACION

L.C.E. ADAELVI MOYA SOLANO

VICE-RECTORA DE ADMINISTRACION

CARRETERA OAXACA-PUERTO ANGEL S/N, KM. 34.5, SAN JACINTO, OCOTLAN, OCOTLAN DE MORELOS, OAXACA, MEXICO. C.P. 71513.

951 501 72 00 EXT. 1018

vice_admin@novauniversitas.edu.mx

—

NOVAUNIVERSITAS 1C DIRECTIVA Y GESTION
1C.8 COM ICA Y DE
PREVENCION DE CONFLICTO
DE INTERES N/A
ACTAS DE SESIONES DEL COMITE DE ETICA Y DE PREVENCION DE CONFLICTO DE INTERES q
2023
1 RECOPILADOR 188 HOJAS
0 0 —
0.027 —_

CAMPUS CENTRAL OCOTU‘\NIEI_JIFICIO DE VICE-RECTOR!A DE ADMINISTRACION/LIBRERO 1/NIVEL 1

/)

Fecha
MARZO 2024

RESPONSABLE DE ARCHIVO

D.C.M. IVONNE LthN\nf \(st
ARCHIVO

Pagina 31 de 118
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N NOVAUNIVERSITAS
GUIA SIMPLE DE ARCHIVO
Archivo de Tramite

VICE-RECTORIA DE ADMINISTRACION
VICE-RECTORIA DE ADMINISTRACION
L.C.E. ADAELVI MOYA SOLANO
VICE-RECTORA DE ADMINISTRACION

CARRETERA OAXACA-PUERTO ANGEL S/N, KM. 34.5, SAN JACINTO, OCOTLAN, OCOTLAN DE MORELOS, OAXACA, MEXICO. C.P. 71513.
951 501 72 00_EXT. 1019

NOVAUNIVERSITAS
iC14  CONTROL  DE
CORRESPONDENCIA N/A L

OFICIOS GIRADOS Y RECIBIDOS. COMITE DE ETICA Y DE PREVENCION DE CONFLICTO DE INTERES 9~
2023

) S

vice_admin@novauniversitas.edu.mx
1C DIRECTIVA Y GESTION

| recoruaon

ord Fecha
AP !...-n MARZO 2024

A
YASOLANG

RESPONSABLE DE ARCHIVO
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NOVAUNIVERSITAS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO
Archivo de Tramite

VICE-RECTORIA DE ADMINISTRACION

DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

LA CLEMENTE GUILEVALDO RAMIREZ CRUZ

JEFE DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

CARRETERA OAXACA-PUERTO ANGEL S/N, KM. 34.5, SAN JACINTO, OCOTLAN, OCOTLAN DE MORELOS, OAXACA, MEXICO. C.P. 71513.
951 501 72 00 EXT. 1034 rechum@novauniversitas. edu.mx

NOVAUNIVERSITAS 1C DIRECTIVA Y GESTION
[1C9 COMITE DE CONTROL
INTERNO

ACTAS DE SESIONES DEL COMITE DE CONTROL INTERNO

N/A

| oeome

]
CAMPUS CENTRAL OCOTLAN/EDIFICIO DE VICE-RECTORIA DE ADMINISTRACION/DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS/MUEBLE DE REPISAS

o ——
-""-‘-
0.033

NEGRO/SEGUNDO NIVEL

Fecha
MARZO 2024

LA CLEMENTE LEVALDO RAMIREZ CRUZ
RESPONSABLE DE ARCHIVO

Pagina 33 de 118

W



% NOVAUNIVERSITAS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO
Archivo de Tramite

RECTORIA
RECTORIA
D.C.M. IVONNE LILIAN MARTINEZ CORTES

VICE-RECTORA ACADEMICA
CARRETERA OAXACA-PUERTO ANGEL S/N, KM. 34.5, SAN JACINTO, OCOTLAN, OCOTLAN DE MORELOS, OAXACA, MEXICO. C.P. 71513.
951 501 72 00 EXT.1031 ' . rectoria@novauniversitas.edu.mx (5

1C DIRECTIVA Y GESTION

NOVAUNIVERSITAS
1C.10 NOMBRAMIENTOS : ¢ N/A
| NOMBRAMIENTOS DE PUESTOS Y COMITES (ACADEMICOS Y ADMINISTRATIVOS)
2023

| cecorwoos

0.005

CAMPUS CENTRAL OCOTLAN/EDIFICIO DE RECT OR[NLIBB_ERO A/NIVEL 2

~ Ap ¢ Fecha

c\5° - MARZO 2024 _
~J i
D.C.M, IVONNE LILIAN MARTINEZ $ORTES

Péagina 34 de 118
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| NOVAUNIVERSITAS
GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

Archivo de Tramite

RECTORIA

D.C.M. IVONNE LILIAN MARTINEZ CORTES

VICE-RECTORA ACADEMICA

CARRETERA OAXACA-PUERTO ANGEL S/N, KM. 34.5, SAN JACINTO, OCOTLAN, OCOTLAN DE MORELOS, OAXACA, MEXICO. C.P. 71513.
951 501 72 00 EXT.1031

rectoria@novauniversitas.edu.mx

NOVAUNIVERSITAS 1C DIRECTIVA Y GESTION
1C.11 ‘CONVENIOS,
PROGRAMAS Y CONTRATOS N/A

CONVENIOS ACADEMICOS CON INSTITUCIONES PUBLICAS Y PRIVADAS

2023

FoLpER

—Aprobé

D.C.M.{IVONNE LILIAN MARTINEZ COR m

Péagina 35 de 118
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NOVAUNIVERSITAS
GUIA SIMPLE DE ARCHIVO
Archivo de Tramite

RECTORIA

D.C.M. IVONNE LILIAN MARTINEZ CORTES

VICE-RECTORA ACADEMICA

CARRETERA OAXACA-PUERTO ANGEL S/N, KM. 34.5, SAN JACINTO, OCOTLAN, OCOTLAN DE MORELOS, OAXACA, MEXICO. C.P. 71513.

951 501 72 00 EXT.1031 rectoria@novauniversitas. edu.mx

NOVAUNIVERSITAS 1C DIRECTIVA Y GESTION
1C14 CONTROL DE
CORREPONDENCIA NIA

OFICIOS RECIBIDOS, OFICIOS EMITIDOS (SECRETARIO PARTICULAR Y RECTORA), CONVOCATORIAS DE CONSEJOS Y OFICIOS DE ACUERDOS

2023

RECOPILADORIFOLDER

COQRDINADORA DE ARCHIV!

Pagina 36 de 118



-

Unive,,
s %

o

“NU™

ré

VI M@YA
RESPONSABLE DE ARCHIVO

NOVAUNIVERSITAS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO
Archivo de Tramite

VICE-RECTORIA DE ADMINISTRACION

VICE-RECTORIA DE ADMINISTRACION

L.C.E. ADAELVI MOYA SOLANO

VICE-RECTORA DE ADMINISTRACION

CARRETERA OAXACA-PUERTO ANGEL S/N, KM. 34.5, SAN JACINTO, OCOTLAN, OCOTLAN DE MORELOS, OAXACA, MEXICO. C.P. 71513.

951 50172 00 EXT. 1019 vice admin@novauniversitas.edu.mx
NOVAUNIVERSITAS 1C DIRECTIVA Y GESTION
1C.12 AUDITORIAS NIA
AUDITORIA FINANCIERA ADMINISTRATIVA DEL PERIODO: 01 DE ENERO 2022 AL 30 DE SEPTIEMBRE DE 2023
2023 i
RECOPLIDOR 294 HOJAS
0
0.04

CAMPUS CENTRAL OCOTLAN/EDIFICIO DE VICE-RECTORIA DE ADMINISTRACION/LIBRERO 1/NIVEL 1

Pagina 37 de 118

fil‘l\-—-




-

oUnize,,

8 e T,

* U™ NOVAUNIVERSITAS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

Archivo de Tramite

VICE-RECTORIA DE ADMINISTRACION
VICE-RECTORIA DE ADMINISTRACION
L.C.E. ADAELVI MOYA SOLANO

951 501 72 00 EXT. 1018

NOVAUNIVERSITAS ] 1C DIRECTIVA Y GESTION
1C.13 ACTAS DE ENTREGA-
RECEPCION J N/A

vice_admin@novauniversitas.edu.mx

VICE-RECTORA DE ADMINISTRACION
CARRETERA OAXACA-PUERTO ANGEL S/N, KM. 34.5, SAN JACINTO, OCOTLAN, OCOTLAN DE MORELOS, OAXACA, MEXICO. C.P. 71513,

EXPEDIENTES DE ENTREGA RECEPCION DE NOVAUNIVERSITAS. \
s

DEPARTAMENTO DE RECURSOS MATERIALES, LIBRERO 02, NIVEL 03 _—]

D.C.M. IV NE LILIAN M MAR EZ omés
GOORD ARCH
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NOVAUNIVERSITAS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO
Archivo de Tramite

RECTORIA
RECTORIA
D.C.M IVONNE LILIAN MARTINEZ CORTES

VICE-RECTORA ACADEMICA

CARRETERA OAXACA-PUERTO ANGEL S/N, KM. 34.5, SAN JACINTO, OCOTLAN, OCOTLAN DE MORELOS, OAXACA, MEXICO. C.P. 71513.
951 501 72 00 EXT.1031 rectoria@novauniversitas.edu.mx

NOVAUNIVERSITAS 2C. ASUNTOS JURIDICOS

2C1 ASUNTOS JUDICIALES . N/A
REQUERIMIENTOS DE DEMANDAS

CAMPUS CENTRAL OCOTLAN/EDIFICIO DE RECTORIA/ ARCHIVERO 1 /CAJON 2

Q Elabo Apm&é/_j_/ Fecha
AN AN i venl it MARZO 2024
D.C. LYAN MARTINE TES D.C.M./IVONNE TINEZ CORT!
RESPONSABLE DE ARCH[VO OORDINADORA DE/ARCHNO

i /@( (EQMQ@ \
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i\ (Ohe NOVAUNIVERSITAS
GUIA SIMPLE DE ARCHIVO
Archivo de Tramite

RECTORIA

RECTORIA

D.C.M IVONNE LILIAN MARTINEZ CORTES

VICE-RECTORA ACADEMICA

CARRETERA OAXACA-PUERTO ANGEL S/N, KM. 34.5, SAN JACINTO, OCOTLAN, OCOTLAN DE MORELOS, OAXACA, MEXICO. C.P. 71513.

951 501 72 00 EXT. 1031 rectoria@novauniversitas.edu.mx

2C ASUNTOS JURIDICOS

NOVAUNIVERSITAS
2C.2 ©  ASUNTOS
ADMINISTRATIVOS N/A

OFICIOS ENVIADOS Y RECIBIDOS ADMINISTRATIVOS Y FINANCIEROS

150 HOJAS

|, | recorsocs

0.018

CAMPUS CENTRAL OCOTLAN/EDIFICIO DE RECTOR!NLIBREROINN_E_L 2

(| o
(

Fecha
MARZO 2024
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NOVAUNIVERSITAS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO
Archivo de Tramite

RECTORIA

RECTORIA

D.C.M IVONNE LILIAN MARTINEZ CORTES

VICE-RECTORA ACADEMICA

CARRETERA OAXACA-PUERTO ANGEL S/N, KM. 34.5, SAN JACINTO, OCOTLAN, OCOTLAN DE MORELOS, OAXACA, MEXICO. C.P. 71513.

951 501 72 00 EXT. 1031 ! rectoria@novauniversitas.edu.mx

NOVAUNIVERSITAS 2C ASUNTOS JURIDICOS

2C.3 MARCO INSTITUCIONAL i N/A

DECRETO DE CREACION Y REGLAMENTOS

o | snoreoee

NO HAY INFORMACION SOBRE ESTA SERIE

/7 Aprobé Fecha
aQ/© \K(:S/ MARZO 2024

D.C.M. IYONNE LILIANWAARTINEZ CORTES

o @‘f@\f (& QW
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GUIA SIMPLE DE ARCHIVO
Archivo de Tramite

VICE-RECTORIA DE ADMINISTRACION

DEPARTAMENTO DE RED DE COMPUTO

L.| EDUARDO VICENTE JUAREZ

JEFE DEL DEPARTAMENTO DE RED DE COMPUTO

CARRETERA OAXACA-PUERTO ANGEL S/N, KM. 34.5, SAN JACINTO, OCOTLAN, OCOTLAN DE MORELOS, OAXACA, MEXICO. C.P. 71513.

951 501 72 00 EXT. 1033

redes@novauniversitas.edu.mx

NOVAUNIVERSITAS
3C.1 BASE DE DATOS
FORMATOS DE CORREQ ELECTRONICO

3C TECNOLOGIAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACION

N/A

DEPARTMENTO DE RED DE COMPUTO, EDIFICIO DE MULTIMEDIOS

b N“‘??"O

L.IE 0 VICENTE JUAREZ D.C.M. IMONNE LILMAR NEZ COR S
RESPONSABLE DE ARCHIVO

Fecha
MARZO 2024
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s\ NOVAUNIVERSITAS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO
Archivo de Tramite

DEPARTAMENTO DE MULTIMEDIOS

DEPARTAMENTO DE MULTIMEDIOS

1.D. JOSE FRANCISCO RAMIREZ LUCERO

JEFE DEL DEPARTAMENTO DE RED DE COMPUTO

CARRETERA OAXACA-PUERTO ANGEL S/N, KM. 34.5, SAN JACINTO, OCOTLAN, OCOTLAN DE MORELOS, OAXACA, MEXICO. C.P. 71513.
951 501 72 00 EXT. 1023 : : multimedios@novauniversitas.edu.mx
NOVAUNIVERSITAS : 3C TECNOLOGIAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACION

3C.2 DISENO Y DESARROLLO
DE SOFTWARE N/A

NO HAY INFORMACION SOBRE ESTA SERIE

Wm;;

! RESPONSABLE DE ARCHIVO

Pagina 43 de 118
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NOVAUNIVERSITAS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO
Archivo de Tramite
DEPARTAMENTO DE MULTIMEDIOS
DEPARTAMENTO DE MULTIMEDIOS
L.D. JOSE FRANCISCO RAMIREZ LUCERO M
JEFE DEL DEPARTAMENTO DE RED DE COMPUTO
CARRETERA OAXACA-PUERTO ANGEL S/N, KM. 34.5, SAN JACINTO, OCOTLAN, OCOTLAN DE MORELOS, OAXACA, MEXICO. C.P. 71513. C';
951 501 72 00 EXT. 1023 multimedios@novauniversitas.edu.mx
NOVAUNIVERSITAS 1C DIRECTIVA Y GESTION
1C.14 CONTROL DE
CORRESPONDENCIA NIA oo
OFICIOS ENVIADOS Y RECIBIDOS
2023
1 RECOPILADOR 54 HOJAS
0 0 —— <
0.009 ’/
EDIFICIO DE SALAS DE GRABACION Y TRANSMISION/DEPARTAMENTO DE MULTIMEDIOS/ARCHIVERO 1/CAJON 1 =]
Fecha
/ MARZO 2024

EF 1SCO RAMIREZ LUCERO
RESPONSABLE DE ARCHIVO
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NOVAUNIVERSITAS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

Archivo de Tramite

VICE-RECTORIA DE ADMINISTRACION

DEPARTAMENTO DE RED DE COMPUTO

L.I. EDUARDO VICENTE JUAREZ

JEFE DEL DEPARTAMENTO DE RED DE COMPUTO

CARRETERA OAXACA-PUERTO ANGEL S/N, KM. 34.5, SAN JACINTO, OCOTLAN, OCOTLAN DE MORELOS, OAXACA, MEXICO. C.P. 71513.
redes@novauniversitas.edu.mx

3C TECNOLOGIAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACION

951 501 72 00 EXT. 1033

NOVAUNIVERSITAS

3C.3 MANTENIMIENTO
PREVENTIVO Y CORRECTIVO
DE QUIPOS DE COMPUTO

FORMATOS DIGITALES DE REPORTES DE EQUIPOS

2023

1 CARPETA DIGITAL 0 HOJAS

(] 0
0 MB. /

DEPARTMENTO DE RED DE COMPUTO, EDIFICIO DE MULTIMEDIOS, SERVIDOR DE RESPALDO

Elaboré O &D Fecha
/) — MARZO2024
L.|.Mowcsurs JUAREZ DCM.

RESPONSABLE DE ARCHIVO

" G
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NOVAUNIVERSITAS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO
Archivo de Tramite

VICE-RECTORIA DE ADMINISTRACION

DEPARTAMENTO DE RED DE COMPUTO

L.I. EDUARDQ VICENTE JUAREZ

JEFE DEL DEPARTAMENTO DE RED DE COMPUTO

CARRETERA OAXACA-PUERTO ANGEL S/N, KM. 34.5, SAN JACINTO, OCOTLAN, OCOTLAN DE MORELOS, OAXACA, MEXICO. C.P. 71513.

redes@novauniversitas.edu.mx

951 501 72 00 EXT. 1033

NOVAUNIVERSITAS 1C DIRECTIVA Y GESTION
1C.14 CONTROL DE
CORRESPONDENCIA N/A
OFICIOS ENVIADOS Y RECIBIDOS e
2023
FOLDER 30 HOJAS

0.002 —

DEPARTMENTO DE RED DE COMPUTO, EDIFICIO DE MULTIMEDIOS

L.I. EDUARDO VICENTE JUAREZ
RESPONSABLE DE ARCHIVO

o GG Db

ﬂ m%/o Fecha
MARZO 2024

D.C.M. NE LIL! TINEZ CORTES
COOQRDINA E ARCHIVO
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NOVAUNIVERSITAS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO
Archivo de Tramite

VICE-RECTORIA DE ADMINISTRACION

DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

LA. CLEMENTE GUILEVALDO RAMIREZ CRUZ

JEFE DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

CARRETERA OAXACA-PUERTO ANGEL S/N, KM. 34.5, SAN JACINTO, OCOTLAN, OCOTLAN DE MORELOS, OAXACA, MEXICO. C.P. 71513.
rechum@novauniversitas.edu.mx

4C RECURSOS HUMANOS

951 501 72 00 EXT. 1034

NOVAUNIVERSITAS
4C.1 “EXPEDIENTE
INDIVIDUAL DEL PERSONAL

EXPEDIENTE INDIVIDUAL DEL PERSONAL

N/A

ExpeDiENTES

0 4

0.069

e
CAMPUS CENTRAL OCOTLAN/EDIFICIO DE VICE-RECTORIA DE ADMINISTRACION/DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOSJARCHIVEK(ZK}/AJ;
3

Fecha
MARZO 2024

o=
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L.A. CLEMENTE GU| I ALDO RAMIREZ CRUZ
RESPONSABLE DE ARCHIVO
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NOVAUNIVERSITAS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO
Archivo de Tramite
VICE-RECTORIA DE ADMINISTRACION
DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS
LA. CLEMENTE GUILEVALDO RAMIREZ CRUZ
JEFE DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS
CARRETERA OAXACA-PUERTO ANGEL S/N, KM. 34.5, SAN JACINTO, OCOTLAN, OCOTLAN DE MORELOS, OAXACA, MEXICO. C.P. 71513.
951 501 72 00 EXT. 1034 rechum@novauniversitas.edu.mx é
NOVAUNIVERSITAS 4C RECURSOS HUMANOS
4C.2 CUOTAS DE
SEGURIDAD SOCIAL N/A .
L —
CUOTAS DE SEGURIDAD SOCIAL
2023
1 RECOPILADOR 80 HOJAS
0 0 7
0.008 "]
/"
CAMPUS CENTRAL OCOTLAN/EDIFICIO DE VICE-RECTORIA DE ADMINISTRACION/DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS/ARCHIVERO /NIVEL 5 <7 P

Fecha

MARZO 2024 ‘

Elaboro

"‘ e
L.A. CLEMENTE GUILEVALDO RAMIREZ CRUZ
RESPONSABLE DE ARCHIVO
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GUIA SIMPLE DE ARCHIVO
Archivo de Tramite

VICE-RECTORIA DE ADMINISTRACION
DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

L.A. CLEMENTE GUILEVALDO RAMIREZ CRUZ

JEFE DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

CARRETERA OAXACA-PUERTO ANGEL S/N, KM. 34.5, SAN JACINTO, OCOTLAN, OCOTLAN DE MORELOS, OAXACA, MEXICO. C.P. 71513.

951 501_72 00 EXT. 1034 rechum@novauniversitas.edu.mx

| NOVAUNIVERSITAS 4C RECURSOS HUMANOS

4C.3 NOMINAS N/A

NOMINAS

w0 | recornoe

0

0.418 !

Fecha

CAMPUS CENTRAL OCOTLAN/EDIFICIO DE WCE-RECTORJ.A DE ADM!NISTRACIONJDEPARTAENTO DE RECURSOS HUMANOSMRCHIVERO[NT/ VEL6—1-

MARZO 2024

L.A. CLEMENTE GUILEVALDO RAMIREZ CRUZ
RESPONSABLE DE ARCHIVO




NOVAUNIVERSITAS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

Archivo de Tramite

VICE-RECTORIA DE ADMINISTRACION
DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS
| LA CLEMENTE GUILEVALDO RAMIREZ CRUZ [
JEFE DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

CARRETERA OAXACA-PUERTO ANGEL S/N, KM. 34.5, SAN JACINTO, OCOTLAN, OCOTLAN DE MORELOS, OAXACA, MEXICO. C.P. 71513.
951 501 72 00 EXT. 1034 rechum@novauniversitas edu.mx

NOVAUNIVERSITAS 4C RECURSOS HUMANOS s
4C4 jmm.oé N/A
ESTIMULOS

o[ ecomaor |

K\y \1 \

NO EXISTE DOCUMENTACION AL RESPECTO / LN
(4
(‘\ /Aptg{\ﬁ G ) Fecha
o L MARZO 2024
LA. CLEMENTE GUILEVALDO RAMIREZ CRUZ n.c,he NE LIL| TINEZ BORTES
RESPONSABLE DE ARCHIVO COORD DE ARCHIVO

| > (pdeigly (4 ,
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L.A. CLEMENTE GUILEVALDO RAMIREZ CRUZ
RESPONSABLE DE ARCHIVO

NOVAUNIVERSITAS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO
Archivo de Tramite

VICE-RECTORIA DE ADMINISTRACION

DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

L.A. CLEMENTE GUILEVALDO RAMIREZ CRUZ

JEFE DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS
CARRETERA OAXACA-PUERTO ANGEL S/N, KM. 34.5, SAN JACINTO, OCOTLAN, OCOTLAN DE MORELOS, OAXACA, MEXICO. C.P. 71513.

951 501 72 00 EXT. 1034 rechum@novauniversitas. edu.mx

NOVAUNIVERSITAS 4C RECURSOS HUMANOS

4C.5 CONTROL DE
ASISTENCIA

CONTROL DE ASISTENCIA

N/A

s | encareouwos

0

0.234

CAMPUS CENTRAL OCO'!'I_.ANFEDIFICIO DE VICE-RECTORlA DE ADMINIST! RACION.-‘DEPARTALENTO DE RECURSOS HUMANOSICAJA

Fecha
MARZO 2024
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N NOVAUNIVERSITAS
GUIA SIMPLE DE ARCHIVO
Archivo de Tramite

VICE-RECTORIA DE ADMINISTRACION
DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS
LA. CLEMENTE GUILEVALDO RAMIREZ CRUZ

JEFE DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS
CARRETERA OAXACA-PUERTO ANGEL S/N, KM. 34.5, SAN JACINTO, OCOTLAN, OCOTLAN DE MORELOS, OAXACA, MEXICO. C.P. 71513.
rechum@novauniversitas.edu.mx =

-

951 501 72 00 EXT. 1034

NOVAUNIVERSITAS ; 4C RECURSOS HUMANOS
4Ce CONTROL DE
INCIDENCIAS

CONTROL DE INCIDENCIAS

N/A

11 ENGARGOLADOS

0
0.259

—_— 1
CAMPUS CENTRAL OCOTLAN/EDIFICIO DE VICE-RECTORIA DE ADMINISTRACION/DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS/MUEBLE A '

NEGRO/NIVEL 2
Apgé ’D Fecha
ﬂ i MARZO 2024 "

L.A. CLEMENTE GUILEVALDO RAMIREZ CRUZ D. C M. VONNE LIL R NEZ\Q?TES
RESPONSABLE DE ARCHIVO COORDINADORA DE ARCHIVO

- | ’ ‘ %' \( :JQ*W\\&L% \ | Pégina 52 de 118 ‘
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NOVAUNIVERSITAS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

Archivo de Tramite

VICE-RECTORIA DE ADMINISTRACION
DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS
LA CLEMENTE GUILEVALDO RAMIREZ CRUZ [
JEFE DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

| CARRETERA OAXACA-PUERTO ANGEL S/N, KM. 34.5, SAN JACINTO
951 501 72 00 EXT. 1034

OCOTLAN, OCOTLAN DE MORELOS, OAXACA, MEXICO. C.P. 71513.
rechum@novauniversitas.edu.mx (-{:’

NOVAUNIVERSITAS 1C DIRECTIVA Y GESTION
1C.14 CONTROL DE 2
CORRESPONDENCIA N/A o

CONTROL DE CORRESPONDENCIA

| oemee

CAMPUS CENTRAL OCOTLAN/EDIFICIO DE VICE-RECTORIA DE ADMINISTRACION/DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS/MUEBLE DE REPISAS ™ |
ofil
y/
; o S

NEGRO/SEGUNDO NIVEL

0
0.08

Fecha
MARZO 2024

LA CLEMENTE G ALDO RAMIREZ CRUZ
RESPONSABLE DE ARCHIVO

Pagina 53 de 118



L.C.P. IRENE MAR
RESPONSABLE

| recoruoor

NOVAUNIVERSITAS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO
Archivo de Tramite

VICE-RECTORIA DE ADMINISTRACION
DEPARTAMENTO DE RECURSOS FINANCIEROS
L.C.P. IRENE MARQUEZ POBLANO

JEFA DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS FINANCIEROS
CARRETERA OAXACA-PUERTO ANGEL S/N, KM. 34.5, SAN JACINTO, OCOTLAN, OCOTLAN DE MORELOS, OAXACA, MEXICO. C.P. 71513. Z
:‘- t

951 501 72 00 EXT. 1029 rfinancieros@novauniversitas.edu.mx
NOVAUNIVERSITAS

5C.1 PRESUPUESTO
PRESUPUESTO ASIGNADO, ADECUACIONES PRESUPUESTALES Y AVANCES DE GESTION

5C RECURSOS FINANCIEROS

0.025

CAMPUS CENTRAL OCOTLAN/EDIFICIO DE VICE-RECTORIA DE ADMINISTRACION/DEPARTAMENTO DE RECURSOS FINANCIEROS/LIBRERO

RFO2/NIVEL 2. -/;@
(-\ M)/ ’? Fecha
MARZO 2024

D.C.M. IVONNE LILIAN M, ﬂNEZCOR\
ARCHIVO COORRDINADO E ARCHIVO

@ g (Yoo




NOVAUNIVERSITAS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO
Archivo de Tramite

VICE-RECTORIA DE ADMINISTRACION

DEPARTAMENTO DE RECURSOS FINANCIEROS

L.C.P. IRENE MARQUEZ POBLANO

JEFA DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS FINANCIEROS

CARRETERA OAXACA-PUERTO ANGEL S/N, KM. 34.5, SAN JACINTO, OCOTLAN, OCOTLAN DE MORELOS, OAXACA, MEXICO. C.P. 71513.

951 501 72 00 EXT. 1029 rfinancieros@novauniversitas. edu.mx

NOVAUNIVERSITAS 5C RECURSOS FINANCIEROS

5C. 2 CONTABILIDAD ] N/A

POLIZAS CONTABLES, INFORMACION BANCARIA Y COMPROBANTES FISCALES EMITIDOS

01/01/2022 AL 31/03/2023

RECOPILADORES

13,513

0

3.295

CAMPUS CENTRAL OCOTLAN/EDIFICIO DE VICE-RECTORIA DE ADMINISTRACION/DEPARTAMENTO DE RECURSOS FINANCIEROS/LIBRERO
RFO1/COLUMNA "B"/NIVEL 1-8/LIBRERO RFO2/NIVEL 03 Y 04/LIBRERO RFO2/NIVEL 02.

() Lo o

Cv

RESPONSABLE'DE ARCHIVO ORDINADORA DE ARCHIVO
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NOVAUNIVERSITAS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO
Archivo de Tramite

VICE-RECTORIA DE ADMINISTRACION
DEPARTAMENTO DE RECURSOS FINANCIEROS
L.C.P. IRENE MARQUEZ POBLANO

JEFA DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS FINANCIEROS
CARRETERA OAXACA-PUERTO ANGEL S/N, KM. 34.5, SAN JACINTO, OCOTLAN, OCOTLAN DE MORELOS, OAXACA, MEXICO. C.P. 71513.

951 501 72 00 EXT. 1029 : rfinancieros@novauniversitas.edu.mx

NOVAUNIVERSITAS 5C RECURSOS FINANCIEROS
5C.3 INFORMACIO : Z
FINANCIERA : N/A

POLIZAS CONTABLES, INFORMACION BANCARIA Y COMPROBANTES FISCALES EMITIDOS
06/11/2023 - 20/02/2024 Cj

1,895 HOJAS

L | cucancouwos

CAMPUS CENTRAL OCOTLAN/EDIFICIO DE VICE-RECTORIA DE ADMINISTRACION/DEPARAMENTO DE RECURSOS FIANCIEROS/LIBRERO RF-
01/COLUMNA "A"/NIVEL 7.

Fecha
MARZO 2024

L.C.P. IRENE
RESPONSABLE DE ARCHIVO
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NOVAUNIVERSITAS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO
Archivo de Tramite

VICE-RECTORIA DE ADMINISTRACION

DEPARTAMENTO DE RECURSOS FINANCIEROS

L.C.P. IRENE MARQUEZ POBLANO

JEFA DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS FINANCIEROS

CARRETERA OAXACA-PUERTO ANGEL S/N, KM. 34.5, SAN JACINTO, OCOTLAN, OCOTLAN DE MORELOS, OAXACA, MEXICO. C.P. 71513.

951 501 72 00 EXT. 1029 rfinancieros@novauniversitas.edu.mx

NOVAUNIVERSITAS 5C RECURSOS FINANCIEROS

5C.4 COMISION DE FINANZAS N/P

ACTAS DE SESION Y PUBLICACION DE ESTADOS FINANCIEROS EN EL PERIODICO OFICIAL

14/03/2023 AL 10/02/2024

| roerramooama

0.005

CAMPUS CENTRAL OCOTLAN/EDIFICIO DE VICE-RECTORIA DE ADMINISTRACION/DEPARTAMENTO DE RECURSOS FINANCIEROS/ARCHIVERO-

RFO1/GAVETA 01.
W /p) Fecha
\, PR A MARZO 2024
L.C.P. IRENE MARQ D.C.M. WONNE LI TINEZ CORTES
RESPONSABLE DE ARCHIVO DINADORA DE ARCHIVO
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GUIA SIMPLE DE ARCHIVO
Archivo de Tramite

VICE-RECTORIA DE ADMINISTRACION

DEPARTAMENTO DE RECURSOS FINANCIEROS

L.C.P. IRENE MARQUEZ POBLANO

JEFA DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS FINANCIEROS

CARRETERA OAXACA-PUERTO ANGEL S/N, KM. 34.5, SAN JACINTO, OCOTLAN, OCOTLAN DE MORELOS, OAXACA, MEXICO. C.P. 71513.

951 501 72 00 EXT. 1029 rfinancieros@novauniversitas.edu.mx

NOVAUNIVERSITAS 5C RECURSOS FINANCIEROS
5C.5 FONDO DE AHORRO N/A

ESTADOS DE CUENTA DEL TRABAJADOR, ESTADOS DE CUENTA BANCARIOS, DISTRIBUCION DE INTERESES, POLIZAS DE DIARIO, EGRESOS E
INGRESOS

2023

| ;| recorwvores

0.095

CAMPUS CENTRAL OCOTLAN/EDIFICIO DE VICE-RECTORIA DE ADMINISTRACION/DEPARTAMENTO DE RECURSOS FINANCIEROS/LIBRERO RF-

[

01/COLUMNA "A"/NIVEL 05.
Elpbor; emobé,“;rj/’-)
ey = 056\
L.C.P. IREl EZ POBLANO D.C.M. IVONNE LILIA| iN ORTES
RESPONSABLE DE ARCHIVO INADORA BE ARCH

Pagina 58 de 118
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NOVAUNIVERSITAS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO
Archivo de Tramite

VICE-RECTORIA DE ADMINISTRACION
DEPARTAMENTO DE RECURSOS FINANCIEROS
L.C.P. IRENE MARQUEZ POBLANQ
JEFA DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS FINANCIEROS
| CARRETERA OAXACA-PUERTO ANGEL SIN, KM. 34.5, SAN JACINTO, OCOTLAN OCOTLAN DE MORELOS, OAXACA, MEXICO. C.P. 71513.
951 501 72 00 EXT. 1029 rfinancieros@novauniversitas.edu.mx

NOVAUNIVERSITAS ’ 5C RECURSOS FINANCIEROS
5C.6 PROYECTOS
EXTRAORDINARIOS

SIN DATOS A INFORMAR

NZA

SIN DATOS A INFORMAR

L.C.P. IRENE UEZ POBLANO DCM. I ONNEJ TINEZ C%’ES

RESPON DE ARCHIVO DE ARCHIVO

O
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*NU* NOVAUNIVERSITAS
GUIA SIMPLE DE ARCHIVO
Archivo de Tramite

VICE-RECTORIA DE ADMINISTRACION
DEPARTAMENTO DE RECURSOS FINANCIEROS
L.C.P. IRENE MARQUEZ POBLANO

JEFA DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS FINANCIEROS
CARRETERA OAXACA-PUERTO ANGEL S/N, KM. 34.5, SAN JACINTO, OCOTLAN, OCOTLAN DE MORELOS OAXACA, MEXICO. C.P. 71513.
951 501 72 00 EXT. 1029 rfinancieros@novauniversitas.edu.mx

NOVAUNIVERSITAS 5C RECURSOS FINANCIEROS
C7 CUENTAS POR
LIQUIDAR CERTIFICADAS N/A

CLC'S DE GASTOS DE OPERACION, SERVICIOS PERSONALES

g

.| recoruwores |

CAMPUS CENTRAL OCOTLAN/EDIFICIO DE VICE-RECTORIA DE ADMINISTRACION/DEPARTAMENTO DE RECURSOS FINANCIEROS/LIBRERO RF-
02//NIVEL 02.

0.168

Fecha
MARZO 2024

0

L.C.P. IRENE EZ POBLANO DCM. I NE LIL TINEZ C
RESPONSABLE DE ARCHIVO DE ARCHIVO

o /@e Dty A e
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_ NOVAUNIVERSITAS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO
Archivo de Tramite

VICE-RECTORIA DE ADMINISTRACION
DEPARTAMENTO DE RECURSOS FINANCIEROS

L.C.P. IRENE MARQUEZ POBLANO

JEFA DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS FINANCIEROS
CARRETERA OAXACA-PUERTO ANGEL S/N, KM. 34.5, SAN JACINTO, OCOTLAN, OCOTLAN DE MORELOS, OAXACA, MEXICO. C.P. 71513.

951 501 72 00 EXT. 1029 financieros@novauniversitas.edu.mx

NOVAUNIVERSITAS 5C RECURSOS FINANCIEROS
5C. 8 LINEAS DE CAPTURA
POR SERVICIOS N/A

FORMATOS DE PAGOS DE SERVICIOS EDUCATIVOS EN FORMATO DIGIAL

|« |couropecomrumo

180 MB

CAMPUS CENTRAL OCOTLAN/ EDIFICIO DE VICE-RECTORIA DE ADMINISTRACION/ DEPARTAMENTO DE RECURSOS FINANCIEROS/ EQUIPO DE
COMPUTO DE AUXILIAR ADMINISTRATIVA/ CARPETA 2023/ GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2023/ 5C. 8 LINEAS DE CAPTURA POR SERVICIOS
EDUCATIVOS/ REINSCRIPCIONES/ LINEAS EN PDF/ ENERO A DICIEMBRE.

)
ﬂ % Fecha
e ) - MARZO 2024

D.C.M. IVONNE LILIAN MARTINEZ CQRTES
RESPONSABLE DE ARCHIVO COORDINADO E ARCHIVO
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NOVAUNIVERSITAS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

Archivo de Tramite

VICE-RECTORIA DE ADMINISTRACION

DEPARTAMENTO DE RECURSOS FINANCIEROS

L.C.P. IRENE MARQUEZ POBLANO

JEFA DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS FINANCIEROS

CARRETERA OAXACA-PUERTO ANGEL S/N, KM. 34.5, SAN JACINTO, OCOTLAN, OCOTLAN DE MORELOS, OAXACA, MEXICO. C.P. 71513.
951 501 72 00 EXT. 1029 ' : rfinancieros@novauniversitas.edu.mx

NOVAUNIVERSITAS 5C RECURSOS FINANCIEROS
5C 9 EXPEDIENTE FISCAL N/A

DECLARACION INFORMATIVA MENSUAL DE PROVEEDORES, ISR POR SUELDOS Y SALARIOS E IMPUESTO SOBRE NOMINA (ISN)

27/02/2023 - 18/01/2024

| recorwmwor

Q

0.037

CAMPUS CENTRAL OCOTLAN/EDIFICIO DE VICE-RECTORIA DE ADMINISTRACION/DEPARTAMENTO DE RECURSOS FINANCIEROS/LIBRERO RF-

02/NIVEL 02.

Fecha
MARZO 2024
L.C.P. IRENE MARQUEZ POBLANO
RESPONSABLE ARCHIVO
S
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“NU™ NOVAUNIVERSITAS
GUIA SIMPLE DE ARCHIVO
Archivo de Tramite

VICE-RECTORIA DE ADMINISTRACION

DEPARTAMENTO DE RECURSOS FINANCIEROS

L.C.P. IRENE MARQUEZ POBLANO

JEFA DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS FINANCIEROS

CARRETERA OAXACA-PUERTO ANGEL S/N, KM. 34.5, SAN JACINTO, OCOTLAN, OCOTLAN DE MORELOS, OAXACA, MEXICO. C.P. 71513.

951 501 72 00 EXT. 1029 rfinancieros@novauniversitas.edu.mx

NOVAUNIVERSITAS 1C. DIRECTIVA Y GESTION

1C.14 CONTROL DE
CORRESPONDENCIA

N/A

OFICIOS ENVIADOS Y RECIBIDOS EXTERNOS E INTERNOS

| cecommor

CAMPUS CENTRAL OCOTLAN/EDIFICIO DE VICE-RETORIA DE ADMINISTRACION/DEPARTAMENTO DE RECURSOS FINANCIEROS/LIBRERO
RFO2/NIVEL 02

L:.WBLANO

RESPONSABLE DE ARCHIVO
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NOVAUNIVERSITAS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO
Archivo de Tramite

VICE-RECTORIA DE ADMINISTRACION

DEPARTAMENTO DE RECURSOS MATERIALES

L.A.N. ROSA MARIA LUIS HERNANDEZ

JEFA DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS MATERIALES

CARRETERA OAXACA-PUERTO ANGEL S/N, KM. 34.5, SAN JACINTO, OCOTLAN, OCOTLAN DE MORELOS, OAXACA, MEXICO. C.P. 71513.

951 501 72 00 EXT. 1032

compras@novauniversitas.edu.mx

NOVAUNIVERSITAS

6C RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES

6C.1 ADQUISICIONES N/A

SOLICITUDES DE COMPRA Y FONDO ROTATORIO

RECOPILADORES

0.225

3

CAMPUS CENTRAL OCOTLAN/ EDIFICIO DE VICE-RECTORIA DE ADMINISTRACION/ DEPARTAMENTO DE RECURSOS MATERIALES/ LIBRERO 3 / NIVEL

e

" Elabord /‘)
4
( s | 2
R
L.A.N. ROSA MARIA LUIS HERNANDEZ CORTES
RESPONSABLE DE ARCHIVO
AN

@

Fecha
MARZO 2024
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NOVAUNIVERSITAS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO
Archivo de Tramite

VICE-RECTORIA DE ADMINISTRACION

DEPARTAMENTO DE RECURSOS MATERIALES

L.A.N. ROSA MARIA LUIS HERNANDEZ

JEFA DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS MATERIALES é
(o2

CARRETERA OAXACA-PUERTO ANGEL S/N, KM. 34.5, SAN JACINTO, OCOTLAN, OCOTLAN DE MORELOS, OAXACA, MEXICO. C.P. 71513.
951 501 72 00 EXT. 1032 compras@novauniversitas.edu.mx

NOVAUNIVERSITAS 6C RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES
6C.2 CONTROL DE ALMACEN N/A .
SALIDAS VEENAA, FACTURAS O NOTAS DE COMRAS

| s | careeraeavoramca 2015 HOUAS
R R S 0

ek e

LAN. ROSA MARIA LUIS HERNAN‘DE
RESPONSABLE DE ARCHIVO

o @f@@% |

p—
CAMPUS CENTRAL OCOTLAN/ EDIFICIO DE VICE-RECTORIA DE ADMINISTRACION/ DEPARTAMENTO DE RECURSOS MATERIALES/ LIBRERO 3 / NIVEL
3 ==t

Fecha
MARZO 2024
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NOVAUNIVERSITAS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

Archivo de Tramite

VICE-RECTORIA DE ADMINISTRACION

DEPARTAMENTO DE PROYECTOS CONSTRUCCION Y MANTENIMIENTO

ING. VICTOR HUGO SANCHEZ DOMINGUEZ

JEFE DEL DEPARTAMENTO DE PROYECTOS CONSTRUCCION Y MANTENIMIENTO

CARRETERA OAXACA-PUERTO ANGEL S/N, KM. 34.5, SAN JACINTO, OCOTLAN, OCOTLAN DE MORELOS, OAXACA, MEXICO. C.P. 71513.

951 501 72 00 EXT. 1024 proyectos@novauniversitas.edu.mx

NOVAUNIVERSITAS 6C RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES
]
6C.3 EXPEDIENTE DE OBRAS NIA

ACUSES A DEPENDENCIAS PUBLICAS Y FACTIBILIDADES DE PROYECTOS

2023

FoLoER

6 HOJAS

0

0.002

CAMPUS CENTRAL OCOTLAN/ EDIFICIO DE CUBICULOS DE PROFESORES/CUBICULO 10/ LIBRERO PCO01 / NIVEL 4

Fecha
MARZO 2024

S

‘o
INGMUGO SANCHEZ DOMINGUEZ
RESPONSABLE DE ARCHIVO
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NOVAUNIVERSITAS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO
Archivo de Tramite

VICE-RECTORIA DE ADMINISTRACION

DEPARTAMENTO DE PROYECTOS CONSTRUCCION Y MANTENIMIENTO

ING. VICTOR HUGO SANCHEZ DOMINGUEZ

JEFE DEL DEPARTAMENTO DE PROYECTOS CONSTRUCCION Y MANTENIMIENTO

CARRETERA OAXACA-PUERTO ANGEL S/N, KM. 34.5, SAN JACINTO, OCOTLAN, OCOTLAN DE MORELOS, OAXACA, MEXICO. C.P. 71513,

951 501 72 00 EXT. 1024 proyectos@novauniversitas.edu.mx

NOVAUNIVERSITAS 1C DIRECTIVA Y GESTION
1C.14 CONTROL DE
CORRESPONDENCIA N/A

ACUSES A DEPENDENCIAS PUBLICAS

L FoLoER

~/
D.C.M. IVONNE LILIAN MARTINEZ GORTES
COORDINADORA DE ARCHIVO
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NOVAUNIVERSITAS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO
Archivo de Tramite

VICE-RECTORIA DE ADMINISTRACION

DEPARTAMENTO DE RECURSOS MATERIALES

L.ANN. ROSA MARIA LUIS HERNANDEZ

JEFA DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS MATERIALES

CARRETERA OAXACA-PUERTO ANGEL S/N, KM. 34.5, SAN JACINTO, OCOTLAN, OCOTLAN DE MORELOS, OAXACA, MEXICO. C.P. 71513.

951 501 72 00 EXT. 1032 compras@novauniversitas.edu.mx

NOVAUNIVERSITAS : 6C RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES

6C.4 ADMINISTRACION DE
BIENES MUEBLES E
INMUEBLES

N/A

| RESGUARDOS VIGENTES

I vl
PULGADA 117 HOJAS

0.011

CAMPUS CENTRAL OCOTLAN/EDIFICIO DE ALMACEN/LIBRERO 02/NIVEL 1

)

L.AN ROSA MARIA LUIS HERN&NDEZ)
RESPONSABLE DE ARCHIVO

Fecha
MARZO 2024
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NOVAUNIVERSITAS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO
Archivo de Tramite

VICE-RECTORIA DE ADMINISTRACION

DEPARTAMENTO DE RECURSOS MATERIALES

L.AN. ROSA MARIA LUIS HERNANDEZ

JEFA DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS MATERIALES

CARRETERA OAXACA-PUERTO ANGEL S/N, KM. 34.5, SAN JACINTO, OCOTLAN, OCOTLAN DE MORELOS, OAXACA, MEXICO. C.P. 71513.

951 501 72 00 EXT. 1032

compras@novauniversitas.edu.mx

NOVAUNIVERSITAS

1C. DIRECTIVA Y GESTION

1C.14 CONTROL DE
CORRESPONDENCIA

CONTROL DE DOCUMENTOS ENVIADOS Y RECIBIDOS

N/A

RECOPILADOR DE 2
PULGADAS

0.003

CAMPUS CENTRAL OCOTLAN/EDIFICIO DE ALMACEN/LIBRERO D2/NIVEL 1

Elaboré
QA

, /
LAN. ROSA MARIA LUIS HERLANDEZ
RESPONSABLE DE ARCHIVO

Fecha
MARZO 2024
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NOVAUNIVERSITAS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO
Archivo de Tramite

VICE-RECTORIA ACADEMICA

BIBLIOTECA

D.C.M. IVONNE LILIAN MARTINEZ CORTES

COCRDINADORA DE ARCHIVOS

CARRETERA OAXACA-PUERTO ANGEL S/N, KM. 34.5, SAN JACINTO, OCOTLAN, OCOTLAN DE MORELOS, OAXACA, MEXICO. C.P. 71513.
951 501 72 00 EXT. 1026 biblioteca@novauniversitas.edu.mx

NOVAUNIVERSITAS : 7C ADMINISTRACION DEL ARCHIVO
7C.A © SISTEMA
INSTITUCIONAL DE
ARCHIVOS N/A

ACTAS DE SESION SIA

EDIFICIO DE BIBLIOTECA/ OFICINA ADMINISTRATIVA/ LIBRERO 1/ CHAROLA 1

Pagina 70 de 118
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NOVAUNIVERSITAS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

Archivo de Tramite
VICE-RECTORIA ACADEMICA
BIBLIOTECA
D.C.M. IVONNE LILIAN MARTINEZ CORTES

COORDINADORA DE ARCHIVOS

CARRETERA OAXACA-PUERTO ANGEL S/N, KM. 34.5, SAN JACINTO, OCOTLAN, OCOTLAN DE MORELOS, OAXACA, MEXICO. C.P. 71513.

biblioteca@novauniversitas.edu.mx

951 501 72 00 EXT. 1026

NOVAUNIVERSITAS 7C ADMINISTRACION DEL ARCHIVO

7C.2 GRUPO
INTERDISCIPLINARIO

N/A

ACTA DE SESION Y VALORACION DOCUMENTAL

EDIFICIO DE BIBLIOTECA/ OFICINA ADMINISTRATIVA/ LIBRERO 1/ CHAROLA 1

Fecha
MARZO 2024
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NOVAUNIVERSITAS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO
Archivo de Tramite

VICE-RECTORIA ACADEMICA

BIBLIOTECA

D.C.M. IVONNE LILIAN MARTINEZ CORTES

COORDINADORA DE ARCHIVOS

951 501 72 00 EXT. 1026

CARRETERA OAXACA-PUERTO ANGEL S/N, KM. 34.5, SAN JACINTO. OCOTLAN, OCOTLAN DE MORELOS, OAXACA, MEXICO. C.P.71513.
biblioteca@novauniversitas.edu.mx &

7C ADMINISTRACION DEL ARCHIVO

NOVAUNIVERSITAS
7C.3 PROGRAMA ANUAL DE
DESARROLLO ARCHIVISTICO

N/A

PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO E INFORME ANUAL DEL PADA 2023

2023

EXPEDIENTE

EDIFICIO DE BIBLIOTECA/ OFICINA ADMINISTRATIVA/ LIBRERO 1/ CHAROLA 1

N (\JU h/f//\/*\
N MART|NEZ CORTES
SABLE DE ARCHIVO

D.CIM. IVON

Fecha
MARZO 2024
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NOVAUNIVERSITAS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO
Archivo de Tramite

VICE-RECTORIA ACADEMICA

BIBLIOTECA

D.C.M. IVONNE LILIAN MARTINEZ CORTES

COORDINADORA DE ARCHIVOS

CARRETERA OAXACA-PUERTO ANGEL S/N, KM. 34.5, SAN JACINTO, OCOTLAN, OCOTLAN DE MORELOS, OAXACA, MEXICO. C.P. 71513.
951 501 72 00 EXT. 1026 biblioteca@novauniversitas.edu.mx &

NOVAUNIVERSITAS 7C ADMINISTRACION DEL ARCHIVO
7C.4 INSTRUMENTOS DE
CONTROL Y CONSULTA N/A

QFICIO DE VALIDACION DEL CADIDO

| orome

0.002

EDIFICIO DE BIBLIOTECA/ OFICINA ADMINISTRATIVA/ LIBRERO 1/ CHAROLA 1

Q g blake o]

RTES
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GUIA SIMPLE DE ARCHIVO
Archivo de Tramite
| VICE-RECTORIA ACADEMICA
BIBLIOTECA
D.C.M. IVONNE LILIAN MARTINEZ CORTES
COORDINADORA DE ARCHIVOS

CARRETERA OAXACA-PUERTO ANGEL S/N, KM. 34.5, SAN JACINTO, OCOTLAN, OCOTLAN DE MORELOS, OAXACA, MEXICO. C.P. 71513.

951 501 72 00 EXT. 1026 biblioteca@novauniversitas.edu.mx

NOVAUNIVERSITAS 7C ADMINISTRACION DEL ARCHIVO
7C.5 TRANSFERENCIAS

DOCUMENTALES N/A

e |

INVENTARIOS

L o | ceome

NO SE REALIZO EN EL ARO 2023 2023 TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES.

(] e P et

D.C.M. [VONNE Lle RTINEZ C
COGORDINADORADE ARCHIVO

P
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*NU NOVAUNIVERSITAS
GUIA SIMPLE DE ARCHIVO
Archivo de Tramite

VICE-RECTORIA ACADEMICA

D.C.M. IVONNE LILIAN MARTINEZ CORTES

COORDINADORA DE ARCHIVOS
CARRETERA OAXACA-PUERTO ANGEL S/N, KM. 34.5, SAN JACINTO, OCOTLAN, OCOTLAN DE MORELOS, OAXACA, MEXICO. C.P. 71513. (5
biblioteca@novauniversitas.edu.mx

951 501 72 00 EXT. 1026

NOVAUNIVERSITAS 7C ADMINISTRACION DEL ARCHIVO
7C.6 'PRESTAMOS
DOCUMENTALES

REGISTROS DE PRESTAMOS

N/A

o | orome

NO SE REALIZARON EN EL ARO 2_023 PRESTAMOS DOCUMENTALES.
Q ro € Fecha
{\-> MARZQ 2024
v
. VOl
COOR

D.CM E LIL| }QTINEZ CORTES
DI )E ARCHIVO
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NOVAUNIVERSITAS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO
Archivo de Tramite

VICE-RECTORIA ACADEMICA

BIBLIOTECA

D.C.M. IVONNE LILIAN MARTINEZ CORTES

COORDINADORA DE ARCHIVOS

CARRETERA OAXACA-PUERTO ANGEL S/N, KM. 34.5, SAN JACINTO, OCOTLAN, OCOTLAN DE MORELOS, OAXACA, MEXICO. C.P. 71513.

951 501 72 00 EXT. 1026 biblioteca@novauniversitas.edu.mx

NOVAUNIVERSITAS 7C ADMINISTRACION DEL ARCHIVO

7C.7 BAJAS DOC’UMENTALES N/A

D.CM.

@% s @% BT \&‘»(3 ; N

ACTAS DE BAJAS

OpR—

2023

EXPEDIENTE 0

NO SE REALIZARON BAJAS DOCUMENTALES EN EL ANO 2023

/\ Aﬁg%}{/? Fecha
MARZO 2024

ncu v ARTINEZ CORTES
COORDINADORA DE ARCH
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NOVAUNIVERSITAS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO
Archivo de Tramite

VICE-RECTORIA DE ADMINISTRACION

UNIDAD DE TRANSPARENCIA

L.AN. ROSA MARIA LUIS HERNANDEZ

JEFA DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS MATERIALES

CARRETERA OAXACA-PUERTO ANGEL S/N, KM. 34.5, SAN JACINTO, OCOTLAN, OCOTLAN DE MORELOS, OAXACA, MEXICO. C.P. 71513.
951 501 72 00 EXT. 1032 compras@novauniversitas.edu.mx

NOVAUNIVERSITAS 8C TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION
8C.1 COMITE DE
TRANSPARENCIA Y ACCESO
A LA INFORMACION

ACTAS DE COMITE DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION

2023

RECOPILADOR 1 PULGADA

CAMPUS CENTRAL OCOTLAN/EDIFICIO DE ALMACEN/LIBRERO 02/NIVEL 1

-\“\\
) Fecha
£ MARZO 2024
——F
LA.N. ROSA MARIA LUIS HERNANDEZ
RESPONSABLE DE ARCHIVO
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(O NOVAUNIVERSITAS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO
Archivo de Tramite

VICE-RECTORIA DE ADMINISTRACION
UNIDAD DE TRANSPARENCIA
LAN. ROSA MARIA LUIS HERNANDEZ

JEFE DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS MATERIALES

| CARRETERA OAXACA-PUERTO ANGEL S/N, KM. 34.5, SAN JACINTO, OCOTLAN, OCOTLAN DE MORELOS, OAXACA, MEXICO. C.P. 71513.
| 951 501 72 00 EXT. 1032 compras@novauniversitas.edu.mx

NOVAUNIVERSITAS 8C TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION
8C.2 SOLICITUD DE —
INFORMACION N/A

SOLICITUDES DE INFORMACION DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA

PULGADAS

0.007

CAMPUS CENTRAL OCOTLANJE_DIFICIO DE ALMACEN/LIBRERO 02/NIVEL 2

(—) Apro /"\ Fecha
¥4 MARZO 2024

TiN
ARCH|VO

v\
s QA
L.AN. ROSA MARIA LUIS HERNANDE

RESPONSABLE DE ARCHIVO CQORDINADORA
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N NOVAUNIVERSITAS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO
Archivo de Tramite

VICE-RECTORIA DE ADMINISTRACION

UNIDAD DE TRANSPARENCIA

LAN. ROSA MARIA LUIS HERNANDEZ

JEFA DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS MATERIALES

CARRETERA OAXACA-PUERTO ANGEL S/N, KM. 34.5, SAN JACINTO, OCOTLAN, OCOTLAN DE MORELOS, OAXACA, MEXICO. C.P. 71513.

951 501 72 00 EXT. 1032 compras@novauniversitas.edu.mx

4

NOVAUNIVERSITAS 8C TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION

8C.3 INFORMES N/A

INFORMES

NO EXISTE INFORMACION

apm——
<

Fecha
MARZO 2024

A\E'a ¥ h |
pten 4/
‘--..;{__}L_/ [
LAN. ROSA MARIA LUIS HERNNLDEZ \)
RESPONSABLE DE ARCHIVO
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GUIA SIMPLE DE ARCHIVO
Archivo de Tramite

VICE-RECTORIA DE ADMINISTRACION

UNIDAD DE TRANSPARENCIA

L.A.N. ROSA MARIA LUIS HERNANDEZ

JEFA DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS MATERIALES

CARRETERA OAXACA-PUERTO ANGEL S/N, KM. 34.5, SAN JACINTO, OCOTLAN, OCOTLAN DE MORELOS, OAXACA, MEXICO. C.P. 71513. -

951 501 72 00 EXT. 1032 novauniversitas.edu.mx

NOVAUNIVERSITAS

1C DIRECTIVA Y GESTION

1C.14 CONTROL DE
CORRESPONDENCIA N/A

CONTROL DE DOCUMENTOS RECIBIDOS Y ENVIADOS DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA

2023

I
PULGADAS

A= ot 1)

L.A.N. ROSA MARIA LUIS HERNANDEZ DCM.I NE LIL TINEZ CORTES
RESPONSABLE DE ARCHIVO COORBINADORA BE ARCHIVO

CAMPUS CENTRAL OCOTLAN/EDIFICIO DE ALMACEN/LIBRERO 02/NIVEL 1
Fodin | CL\/
) gt
1 ()

Fecha
MARZO 2024
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N NOVAUNIVERSITAS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO
Archivo de Tramite

VICE-RECTORIA ACADEMICA

VICE-RECTORIA ACADEMICA

D.C.M. IVONNE LILIAN MARTINEZ CORTES

VICE-RECTORA ACADEMICA

CARRETERA OAXACA-PUERTO ANGEL S/N, KM. 34.5, SAN JACINTO, OCOTLAN, OCOTLAN DE MORELOS, OAXACA, MEXICO. C.P. 71513.

951 501 72 00 EXT. 1027 vice acad@novauniversitas.edu.mx

NOVAUNIVERSITAS 1S FORMACION PROFESIONAL Y POSGRADO

18.1 "EXPEDIENTE
PROFESIONAL DEL
PERSONAL

N/A

EXPEDIENTES DE PROFESOR-INVESTIGADOR Y ASISTENTES DE PROFESOR

2023

T
COLGANTE

0

38 FOLDER=3.15

CAMPUS CENTRAL OCOTLAN / EDIFICIO DE VICE-RECTORIA ACADEMICA / OFICINA 4 / ARCHIVERO 1/ CAJON 1Y CAJON 2

MARZO 2024

Fecha @

oV
D.C.M. NWINEZ ORTES
COORDI E ARCHIV! /‘—-\
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NOVAUNIVERSITAS
GUIA SIMPLE DE ARCHIVO
Archivo de Tramite
VICE-RECTORIA ACADEMICA

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS ESCOLARES

LI ARLETTE DEL CARMEN PEREZ GONZALEZ

| JEFA DE DEPARTAMENTO DE SERVICIOS ESCOLARES

CARRETERA OAXACA PUERTO ANGEL S/N, KM. 34.5, SAN JACINTO OCOTLAN, C.P. 71513, OCOTLAN DE MORELOS, OAXACA, MEXICO.
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NOVAUNIVERSITAS 1S FORMACION PROFESIONAL Y POSGRADO

15.2 EXPEDIENTES DE
ALUMNOS N/A
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JEFA DE DEPARTAMENTO DE SERVICIOS ESCOLARES

AVENIDA UNIVERSIDAD NO. 200, COL. PRIMERO DE JULIO, SANTIAGO JUXTLAHUACA, OAXACA, MEXICO, C.P. 69700

953 554 40 33 EXT. 103 ( escolares.jx@novauniversitas.edu.mx (5
1S FORMACION PROFESIONAL Y POSGRADO

NOVAUNIVERSITAS
15.2 EXPEDIENTES DE
ALUMNOS

ORIGINAL Y COPIA DE DOCUMENTOS OFICIALES Y FORMATO DE REINSCIPCION
2023

NIA

| x| oecoenms

0

0.376 —
CAMPUS SANTIAGO JUXTLAHUACA/ EDIFICIO DE DIRECCION/ DEPARTAMENTO DE SERVICIOS ESCOLARES/ ARCHIVERO 1/NIVEL1 Y 2 —_

Fecha

MARZO 2024
LIARLETTE DEL ES
RESPONSABLE DE ARCHIVO
-
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953 554 40 33 EXT. 103

NOVAUNIVERSITAS
15.2 EXPEDIENTES DE
| ALUMNOS

JEFA DE DEPARTAMENTO DE SERVICIOS ESCOLARES é s
CALLE UNIVERSIDAD N°100, CANADA DE LOS MATUS, SANTOS REYES NOPALA, JUQUILA, OAXACA, MEXICO, C.P. 71963. C:

ORIGINAL Y COPIA DE DOCUMENTOS OFICIALES Y FORMATO DE REINSCIPCION

escolares.nova.nop@gmail.com

1S FORMACION PROFESIONAL Y POSGRADO

NA

RECOPILADOR-
EXPEDIENTES

2023

| CAMPUS SANTOS REYES NOPALA/ EDIFICIO DE DIRECCION/ DEPARTAMENTO DE SERVICIOS ESCOLARES/ ARCHIVERO 1/ NIVEL 1

Aprobg’ ¢ Fecha
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-

CAMPUS CENTRAL OCOTLAN/ EDIFICIO DE VICE-RECTORIA ACADEMICA/ DEPARTAMENTO DE SERVICIOS ESCOLARES/ LIBRERQ 1/ NIVEL 2 !‘.’—""
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953 554 40 33 EXT. 103 escolares.jx@novauniversitas.edu.mx

NOVAUNIVERSITAS 1S FORMACION PROFESIONAL Y POSGRADO

1S.3 EVALUACIONES N/A

LISTA DE ASISTENCIA Y EVALUACION PARCIAL
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(| o0
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CALLE UNIVERSIDAD N°100, CANADA DE LOS MATUS, SANTOS REYES NOPALA, JUQUILA, OAXACA, MEXICO, C.P. 71963.
953 554 40 33 EXT. 103 tronic escolares.nova.nop@gmail.com é

NOVAUNIVERSITAS ' 1S FORMACION PROFESIONAL Y POSGRADO
15.3 EVALUAGIONES N/A
LISTA DE ASISTENCIA Y EVALUACION PARCIAL

| recoeuaoo
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MARZO 2024
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15.4 BECAS

_ SOLICITUD DE BECA PARA CURSO PROPEDEUTICO Y LICENCIATURA

escolares@novauniversitas.edu.mx

1S FORMACION PROFESIONAL Y POSGRADO .
N/A

4| recopuooe

0
1.887

CAMPUS CENTRAL OCOTLANIEJIFICIO DE VICE-RECT ORIA ACADEMICA/ DEPARTAMENTO DE SERVICIOS ESCOLARES/LIBRERO 2/NIVEL 2

bo! Fecha
; MARZO 2024
N
L.IARLETTE DEL EREZ GONZALEZ D‘C‘M. IVONNE LILIAN iNEZ com
RESPONSABLE DE ARCHIVO COORRINADORA DE ARCHIVO
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NOVAUNIVERSITAS 15 FORMACION PROFESIONAL Y POSGRADO
1S.4 BECAS = N/P

SOLICITUD DE BECA PARA CURSO PROPEDEUTICO Y LICENCIATURA

2023

RECOPILADOR

760
0
0.78
SAMPUS PERIFERICO SANTIAGO JUXTLAHUA DIFICIO DE DIRECCION/ DEPARTAMENTO DE SERVICIOS ESCOLARES/LIBRERO 1/NIVEL 2 e,

o
/@) L (\ AP"b%J\Jf)(/ /P Fecha
o N _ WARZOZOM
: ! -
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| CARRETERA OAXACA PUERTO ANGEL S/N, KM. 34.5, SAN JACINTO OCOTLAN, C.P. 71513, OCOTLAN DE MORELOS, OAXACA, MEXICO.

| 951 501 72 05 EXT. 1028 escolares@novauniversitas.edu.mx

NOVAUNIVERSITAS 1S FORMACION PROFESIONAL Y POSGRADO

15.5 ESTADISTICAS N/A

ESTADISTICAS POR CARRERA, NUEVO INGRESQ, TITULADOS Y MATRICULA TOTAL
2023

| cecoroor |

®
\N B ==
D.C.M. NE LILIAN iNEZ CORTES

COORDINADORA BE ARCHIVO ﬁ s

MARZO 2024
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CARRETERA OAXACA PUERTO ANGEL S/N, KM. 34.5, SAN JACINTO OCOTLAN, C.P. 71513, OCOTLAN DE MORELOS, OAXACA, MEXICO.
851 501 72 05 EXT. 1028
NOVAUNIVERSITAS

15.6 LIBROS OFICIALES
| RECEPCION DE DOCUMENTOS OFICIALES, TITULOS Y ACTAS DE EXAMEN PROFESIONAL

escolares@novauniversitas.edu.mx

1S FORMACION PROFESIONAL Y POSGRADO ™

|« | isroromereramno

CAMPUS CENTRAL OCOTLAN/ EDIFICIO DE VICE-RECTORIA ACADEMICA/ DEPARTAMENTO DE SERVICIOS ESCOLARES/ LIBRERO 2/ NIVEL 1

(=D =

MARZO 2024
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| JEFA DE CARRERA DE LA LICENCIATURA EN INFORMATICA

CARRETERA OAXACA PUERTO ANGEL S/N, KM. 34.5, SAN JACINTO OCOTLAN, C.P. 71513, OCOTLAN DE MORELOS, OAXACA, MEXICO.
951 501 72 03 EXT. 1024 ) ; jefatura.info@novauniversitas.edu.mx

| NOVAUNIVERSITAS 1S FORMACION PROFESIONAL Y POSGRADO
15.7 SEGUIMIENTO -
ACADEMICO

| AVANCES PROGRAMATICOS Y PLANEACIONES ACADEMICAS

| NIA

|+ | cecoor |

0

0.035

CAMPUS CENTRAL OCOTLAN/EDIFICIO DE CUBICULOS DE PROFESORES/CUBICULO DE JEFATURA DE LA CARRERA DE LA LICENCIATURA EN

INFORMATICA
Elabor6 (\ AD%D Fecha
% S S\ MARZO 2024
- % 7
M.T.C.A ROSA MARIA GUTIERREZ APOLONIO n.c.;\ E LILIAN'MGT]NEZ CORTES
RESPONSABLE DE ARCHIVO COORDINADORA DE/ARCHIVO
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JEFA DE CARRERA DE INGENIERIA EN AGRONOMIA

CARRETERA OAXACA PUERTO ANGEL S/N, KM. 34.5, SAN JACINTO OCOTLAN, C.P. 71513, OCOTLAN DE MORELOS, OAXACA, MEXICO.

jefatura.agro@novauniversitas.edu.mx

951 501 72 03 EXT. 1024

NOVAUNIVERSITAS 1S FORMACION PROFESIONAL Y POSGRADO 1
15.7 SEGUIMIENTO s
ACADEMICO : ; N/A

AVANCES PROGRAMATICOS Y PLANEACIONES ACADEMICAS

> | recorwawoox

CAMPUS CIENTRAL OCOTLAN/EDIFICIO DE CUBICULOS DE PROFESORES/CUBICULO DE JEFATURA DE LA CARRERA DE INGENIERIA EN
AGRONOMIA

Elaboré &9 Fecha
| A)° MARZO 2024
D.C.H. MARIA DEL/CONSUELO ACUAYTE N ' ;;1
E D.C.M.|VONNE LIL RTINEZ TES

VALDES

RESPONSABLE DE ARCHIVO DINADORA DE ARCHIVO
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M.E.A. ELIZABETH OJEDA VELASCO

JEFA DE CARRERA DE LA LICENCIATURA EN ADMINISTRACION

CARRETERA OAXACA PUERTQ ANGEL S/N, KM. 34.5, SAN JACINTO OCOTLAN, C.P. 71513, OCOTLAN DE MORELOS, OAXACA, MEXICO.

951 501 72 03 EXT. 1024 jefatura.admon@novauniversitas.edu.mx

| NOVAUNIVERSITAS 1S FORMACION PROFESIONAL Y POSGRADO

15.7 SEGUIMIENTO
ACADEMICO N/A

AVANCES PROGRAMATICOS Y PLANEACIONES ACADEMICAS

| recommwor

CAMPUS CENTRAL OCOTLAN/EDIFICIO DE CUBICULOS DE PROFESORES/CUBICULO DE JEFATURA DE LA CARRERA DE LA LICENCIATURA EN ,.-'___I-"'"‘_
ADMINISTRACION.
> Fecha
N \_J  WARZOZO24
M.E.A. ELIZABET! OJélJA VELASCO D.C.M. NE LI ART| [NEZ C
RESPONSABLE DE ARCHIVO C DI DE ARCHIVO
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JEFA DE CARRERA DE LA LICENCIATURA EN INFORMATICA

CARRETERA OAXACA PUERTO ANGEL S/N, KM. 34.5, SAN JACINTO OCOTLAN, C.P. 71513, OCOTLAN DE MORELOS, OAXACA, MEXICO.

951 501 72 03 EXT. 1024 jefatura.info@novauniversitas.edu.mx

NOVAUNIVERSITAS 1S FORMACION PROFESIONAL Y POSGRADO B

15.8 PROYECTO DE TESIS N/A " v

PROTOCOLOQ DE TESIS Y PROYECTO DE TESIS DE LICENCIATURA

45 | recorusvomoareems

MlﬁCENTML OCOTLAN/EDIFICIO DE CUBICULOS DE PROFESORES/CUBICULO DE JEFATURA DE LA CARRERA DE LA LICENCIATURA EN
INFORMATICA.

ord
ﬁ{ﬁb}

M.T.C.A. ROSA MARIA GUTIERREZ APOLONIO
RESPONSABLE DE ARCHIVO

N

Fecha
MARZO 2024

COORDINADORA DE ARCHIVO
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CARRETERA OAXACA PUERTO ANGEL S/N, KM. 34.5, SAN JACINTO OCOTLAN, C.P. 71513, OCOTLAN DE MORELOS, OAXACA, MEXICO.
951 501 72 03 EXT. 1024 jefatura.agro@novauniversitas.edu.mx &

NOVAUNIVER SFEA,_S.

1S.8 PROYECTO DE TESIS NiA -
PROTOCOLO DE TESIS Y PROYECTO DE TESIS DE LICENCIATURA é

| s | recopuavomoareems

18 FORMACION PROFESIONAL Y POSGRADO

CAMPUS CaNTRAL OCOTLAN/EDIFICIO DE CUBICULOS DE PROFESORES/CUBICULO DE JEFATURA DE LA CARRERA DE INGENIERIA EN
AGRONOMIA.

——

——
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MARZO 2024
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JEFA DE CARRERA DE LA LICENCIATURA EN ADMINISTRACION

CARRETERA OAXACA PUERTO ANGEL S/N, KM. 34.5, SAN JACINTO OCOTLAN, C.P. 71513, OCOTLAN DE MORELOS, OAXACA, MEXICO.

951 501 72 03 EXT. 1024

jefatura.admon@novauniversitas.edu.mx

| NOVAUNIVERSITAS 1S FORMACION PROFESIONAL Y POSGRADO

| 15.8 PROYECTO DE TESIS

PROTOCOLO DE TESIS Y PROYECTO DE TESIS DE LICENCIATURA

| s | recomuaorommrems

-

CAMPUS CENTRAL OCOTLAN/EDIFICIO DE CUBICULOS DE PROFESORES/CUBICULO DE JEFATURA DE LA CARRERA DE LA LICENCIATURA EN -

ADMINISTRACION.

Fecha
MARZO 2024

RESPONSABLE DE ARCHIVO
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JEFA DE CARRERA DE LA LICENCIATURA EN INFORMATICA

CARRETERA OAXACA PUERTO ANGEL S/N, KM. 34.5, SAN JACINTO OCOTLAN, C.P. 71513, OCOTLAN DE MORELOS, OAXACA, MEXICO.

951 501 72 03 EXT. 1024 jefatura.info@ novauniversitas.edu.mx

NOVAUNIVERSITAS 1S FORMACION PROFESIONAL Y POSGRADO
15.9 PLANES Y PROGRAMA N/A

PLAN DE ESTUDIOS, RETICULA Y PROGRAMA DE ESTUDIOS

| eecorwooe

0

CAMP[:HSACENTRAI. OCOTLAN/EDIFICIO DE CUBICULOS DE PROFESORES/CUBICULO DE JEFATURA DE LA CARRERA DE LA LICENCIATURA EN
INFORMATICA.

0.015

Elaboré /? Fecha
! el ,\J" > MARZO 2024
— \ ~
M.T.C.A. ROSA MARIA GUTIERREZ APOLONIO D.C. M IVONNE LI RTINEZ CO
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@ . o @g) @}M (N - I




é&lﬂ'ﬂﬂ

Supers

v

NOVAUNIVERSITAS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO
Archivo de Tramite

VICE-RECTORIA ACADEMICA
EDIFICIO DE PROFESORES
D.C.H. MARIA DEL CONSUELO ACUAYTE VALDES

JEFA DE CARRERA DE INGENIERIA EN AGRONOMIA
CARRETERA OAXACA PUERTO ANGEL S/N, KM. 34.5, SAN JACINTO OCOTLAN, C.P. 71513, OCOTLAN DE MORELOS, OAXACA, MEXICO.
951 501 72 03 EXT. 1024 6

NOVAUNIVERSITAS 1S FORMACION PROFESIONAL Y POSGRADO

| 15.9 PLANES Y PROGRAMA N/A
PLAN DE ESTUDIOS, RETICULA Y PROGRAMA DE ESTUDIOS

| recorwapor |

CAMPUS CENTRAL OCOTLAN/EDIFICIO DE CUBICULOS DE PROFESORES/CUBICULO DE JEFATURA DE LA CARRERA DE INGENIERIA EN
AGRONOMIA.

Fecha
MARZO 2024
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VALDES
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JEFA DE CARRERA DE LA LICENCIATURA EN ADMINISTRACION

CARRETERA OAXACA PUERTO ANGEL S/N, KM. 34.5, SAN JACINTO OCOTLAN, C.P. 71513, OCOTLAN DE MORELOS, OAXACA, MEXICO.
951 501 72 03 EXT. 1024 ' jefatura.admon@novauniversitas.edu.mx

NOVAUNIVERSITAS 1S FORMACION PROFESIONAL Y POSGRADO

| 15.9 PLANES Y PROGRAMA__ [ & N/A
PLAN DE ESTUDIOS, RETICULA Y PROGRAMA DE ESTUDIOS

| | cecorwon

F— .
CAMPUS CENTRAL OCOTLAN/EDIFICIO DE CUBICULOS DE PROFESORES/CUBICULO DE JEFATURA DE LA CARRERA DE LA LICENCIATURA EN P
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JEFA DE CARRERA DE LA LICENCIATURA EN INFORMATICA

CARRETERA OAXACA PUERTO ANGEL S/N, KM. 34.5, SAN JACINTO OCOTLAN, C.P. 71513, OCOTLAN DE MORELQS, OAXACA, MEXICO.

951 501 72 03 EXT. 1024 jefatura.info@novauniversitas.edu.mx

NOVAUNIVERSITAS 1S FORMACION PROFESIONAL Y POSGRADO

15.10 REGISTRO Y
ACREDITACION DE LA
LICENCIATURA

N/A

NINGUNA DOCUMENTACION

CANPUS CENTRAL OCOTLAN/EDIFICIO DE CUBICULOS DE PROFESORES/CUBICULO DE JEFATURA DE LA CARRERA DE LA LICENCIATURA EN
| INFORMATICA.

Elaboré Fecha
“ MARZO 2024
M.T.C.A. ROSA MARIA GUTIERREZ APOLONIO
RESPONSABLE DE ARCHIVO
]
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A

CARRETERA OAXACA PUERTO ANGEL S/N, KM. 34.5, SAN JACINTO OCOTLAN, C.P. 71513, OCOTLAN DE MORELOS, OAXACA, MEXICO.
951 501 72 03 EXT. 1024 : : jefatura.agro@novauniversitas.edu.mx
1S FORMACION PROFESIONAL Y POSGRADO

NOVAUNIVERSITAS
15.10 REGISTRO Y
ACREDITACION DE LA
LICENCIATURA

NINGUNA DOCUMENTACION

N/A

0
0

CAMPUS CENTRAL OCOTLAN/EDIFICIO DE CUBICULOS DE PROFESORES/CUBICULO DE JEFATURA DE LA CARRERA DE INGENIERIA EN
AGRONOMIA.

Ela Aprob6 /(/ /9 Fecha
[ x }j\\ .}/ MARZO 2024

D.C.H. MARIA DEL G&SUELO ACUAYTE '
VALDES D.C.M. IVONNE LILIAN EZ CORTES
RESPONSABLE DE ARCHIVO COORDINADORA DE ARCHIVO
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N NOVAUNIVERSITAS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO
Archivo de Tramite

VICE-RECTORIA ACADEMICA

EDIFICIO DE PROFESORES

M.E.A. ELIZABETH OJEDA VELASCO

JEFA DE CARRERA DE LA LICENCIATURA EN ADMINISTRACION

CARRETERA OAXACA PUERTO ANGEL S/N, KM. 34.5, SAN JACINTO OCOTLAN, C.P. 71513, OCOTLAN DE MORELOS, OAXACA, MEXICO.

951 501 72 03 EXT. 1024 jefatura.admon@novauniversitas.edu.mx

NOVAUNIVERSITAS 1S FORMACION PROFESIONAL Y POSGRADO

1S.10 REGISTRO Y
ACREDITACION DE LA

LICENCIATURA N/A

NINGUNA DOCUMENTACION

CAMPUS CENTRAL OCOTLAN/EDIFICIO DE CUBICULOS DE PROFESORES/CUBICULO DE JEFATURA DE LA CARRERA DE LA LICENCIATURA EN
ADMINISTRACION.

[ ——

Fecha
MARZO 2024

M.E.A. ELIZABE (JEDA VELASCO
RESPONSABLE DE ARCHIVO

—

o o T



R

&l-nr

NOVAUNIVERSITAS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO
Archivo de Tramite

VICE-RECTORIA ACADEMICA

JEFA DE CARRERA DE LA LICENCIATURA EN INFORMATICA

EDIFICIO DE PROFESORES
M.T.C.A. ROSA MARIA GUTIERREZ APOLONIO

CARRETERA OAXACA PUERTO ANGEL S/N, KM. 34.5, SAN JACINTO OCOTLAN, C.P. 71513, OCOTLAN DE MORELOS, OAXACA, MEXICO.

951 501 72 03 EXT. 1024 jefatura.info@ novauniversitas.edu.mx

NOVAUNIVERSITAS 1S FORMACION PROFESIONAL Y POSGRADO
STl

15.11 PRACTICA DOCENTES
NINGUNA DOCUMENTACION

CAMPUS CENTRAL OCOTLAN/EDIFICIO DE CUBICULOS DE PROFESORES/CUBICULO DE JEFATURA DE LA CARRERA DE LA LICENCIATURA EN

Elaboré
- -
M.T.C.A. ROSA MARIA GUTIERREZ APOLONIO
RESPONSABLE DE ARCHIVO

Fecha
MARZO 2024

INFORMATICA.
Aprobé
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NOVAUNIVERSITAS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO
Archivo de Tramite

VICE-RECTORIA ACADEMICA

EDIFICIO DE PROFESORES

D.C.H. MARIA DEL CONSUELO ACUAYTE VALDES

JEFA DE CARRERA DE INGENIERIA EN AGRONOMIA

CARRETERA OAXACA PUERTO ANGEL S/N, KM. 34.5, SAN JACINTO OCOTLAN, C.P. 71513, OCOTLAN DE MORELOS, OAXACA, MEXICO.
951 501 72 03 EXT. 1024 . i jefatura.agro@novauniversitas.edu.mx

1S FORMACION PROFESIONAL Y POSGRADO

_| NOVAUNIVERSITAS

18.11 PRACTICAS
DOCENTES - N/A

NINGUNA DOCUMENTACION

CAMPUS CE\NTRAL OCOTLAN/EDIFICIO DE CUBICULOS DE PROFESORESICUBICULO DE JEFATURA DE LA CARRERA DE INGENIERIA EN
AGRONOMIA.

Fecha
MARZO 2024

Elaboﬁ 2

D.C.H. MARIA DEL CONSUELO ACUAYTE
VALDE

RESPONSABLE DE ARCHIVO

\
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NOVAUNIVERSITAS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO
Archivo de Tramite

VICE-RECTORIA ACADEMICA

EDIFICIO DE PROFESORES

M.E.A. ELIZABETH OJEDA VELASCO

JEFE DE CARRERA DE LA LICENCIATURA EN ADMINISTRACION

CARRETERA OAXACA PUERTO ANGEL S/N, KM. 34.5, SAN JACINTO OCOTLAN, C.P. 71513, OCOTLAN DE MORELOS, OAXACA, MEXICO.
951 501 72 03 EXT. 1024

NOVAUNIVERSITAS
15.11 PRACTICAS
DOCENTES

NINGUNA DOCUMENTACION

jefatura.admon@novauniversitas.edu.mx

1S FORMACION PROFESIONAL Y POSGRADO

N/A

CAMPUS CENTRAL OCOTLAN/EDIFICIO DE CUBICULOS DE PROFESORES/CUBICULO DE JEFATURA DE LA CARRERA DE LA LICENCIATURA EN
ADMINISTRACION.

Fecha
MARZO 2024

M.E.A. ELIZABI OJEDA VELASCO
RESPONSABLE DE ARCHIVO

ak
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NOVAUNIVERSITAS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO
Archivo de Tramite

VICE-RECTORIA ACADEMICA
EDIFICIO DE PROFESORES
M.T.C.A. ROSA MARIA GUTIERREZ APOLONIO

JEFA DE CARRERA DE LA LICENCIATURA EN INFORMATICA

CARRETERA OAXACA PUERTO ANGEL S/N, KM. 34.5, SAN JACINTO OCOTLAN, C.P. 71513, OCOTLAN DE MORELOS, OAXACA, MEXICO.

951 501 72 03 EXT. 1024 jefatura.info@ novauniversitas.edu.mx
NOVAUNIVERSITAS
1C. 14 CONTROL DE
CORRESPONDENCIA

OFICIOS RECIBIDOS, GIRADOS (INTERNOS, EXTERNOS) Y OTROS

1C DIRECTIVA Y GESTION

N/A

| recorsooe

mlgPL‘l’SﬁCIECﬂ'RAL OCOTLAN/EDIFICIO DE CUBICULOS DE PROFESORES/CUBICULO DE JEFATURA DE LA CARRERA DE LA LICENCIATURA EN
RMAT!

Q\E:ahoré | W Agm% Fecha
! v
A@L ' (\) b) MARZO 2024

M.T.C.A. ROSA MARIA GUTIERREZ APOLONIO D.C.M. IVONNEILILIAN INEZ CORTES
RESPONSABLE DE ARCHIVO COORDI ORA DE ARCHIVO

o (X (B

I
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NOVAUNIVERSITAS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO
Archivo de Tramite

VICE-RECTORIA ACADEMICA

EDIFICIO DE PROFESORES

D.C.H. MARIA DEL CONSUELO ACUAYTE VALDES

JEFA DE CARRERA DE INGENIERIA EN AGRONOMiA

CARRETERA OAXACA PUERTO ANGEL S/N, KM. 34.5, SAN JACINTO OCOTLAN, C.P. 71513, OCOTLAN DE MORELQS, OAXACA, MEXICO.

951 501 72 03 EXT. 1024 jefatura.agro@novauniversitas.edu.mx

NOVAUNIVERSITAS 1C DIRECTIVA Y GESTION

1C.14 CONTROL DE
CORRESPONDENCIA

QFICIOS RECIBIDOS, GIRADOS (INTERNOS, EXTERNOS) Y OTROS

RECOPLADOR

0

0.0425

CAMPUS CENTRAL OCOTLAN/EDIFICIO DE CUBICULOS DE PROFESORES/CUBICULO DE JEFATURA DE LA CARRERA DE INGENIERIA EN
AGRONOMIA.

Fecha
MARZO 2024

D.C.H. MARIA DEL ccﬁsust.o ACUAYTE
VALDES

RESPONSABLE DE ARCHIVO
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i\ (O NOVAUNIVERSITAS
GUIA SIMPLE DE ARCHIVO
Archivo de Tramite
VICE-RECTORIA ACADEMICA
EDIFICIO DE PROFESORES

M.E.A. ELIZABETH OJEDA VELASCO
JEFE DE CARRERA DE LA LICENCIATURA EN ADMINISTRACION

CARRETERA OAXACA PUERTO ANGEL S/N, KM. 34.5, SAN JACINTO OCOTLAN, C.P. 71513, OCOTLAN DE MORELOS, OAXACA, MEXICO.
951 501 72 03 EXT. 1024

NOVAUNIVERSITAS
1C.14 CONTROL DE
CORRESPONDENCIA

OFICIOS RECIBIDOS, GIRADOS (INTERNOS, EXTERNOS) Y OTROS

jefatura.admon@novauniversitas.edu.mx

1C DIRECTIVA Y GESTION

N/A

| recorwwooe

CAMPUS CENTRAL OCOTLAN/EDIFICIO DE CUBICULOS DE PROFESORES/CUBICULC DE JEFATURA DE LA CARRERA DE LA CARRERA DE LA

LICENCIATURA EN ADMINISTRACION.
n Aproff(/f /') Fecha
N = \”/ MARZO 2024
- 2 /

"

0.039

L

D.C.M. IVONNE LILIAN TINEZ CORTES
COORRBINADORA DE ARCHIVO
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NOVAUNIVERSITAS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO
Archivo de Tramite

| VICE-RECTORIA ACADEMICA
BIBLIOTECA

LBy G.l. MOISES GOMEZ NUNEZ

JEFE DEL DEPARTAMENTO BIBLIOTECA

CARRETERA OAXACA PUERTO ANGEL S/N, KM. 34.5, SAN JACINTO OCOTLAN, C.P. 71513, OCOTLAN DE MORELOS, OAXACA, MEXICO.
951 501 7200 EXT. 1026
NOVAUNIVERSITAS 1S FORMACION PROFESIONAL Y POSGRADO

18.12 SERVICIOS
COMPLEMENTARIOS N/A

=
CONSTANCIAS DE NO ADEUDO

biblioteca@novauniversitas.edu.mx

EDIFICIO DE BIBLIOTECA/OFICINA ADMINISTRATIVA/ESTANTE 1/CHAROLA 1

(/_] WZ/ /-‘? Fecha
[0 O\ ¥ MARZO 2024
Sese . \
1. MOTSES-GON D.C.M. IVONNE uum«ﬁtinez CORTES
RESPONSABLE DE ARCHIVO co%} ARCHIVO

% @O Ve @é (5D
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NOVAUNIVERSITAS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO
Archivo de Tramite

VICE-RECTORIA ACADEMICA

BIBLIOTECA

LByG.. MOISES GOMEZ NUREZ

JEFE DEL DEPARTAMENTO BIBLIOTECA

CARRETERA OAXACA PUERTO ANGEL S/N, KM. 34.5, SAN JACINTO OCOTLAN, C.P. 71513, OCOTLAN DE MORELOS, OAXACA, MEXICO.

951 501 7200 EXT. 1026 biblioteca@novauniversitas.edu.mx

NOVAUNIVERSITAS 1C DIRECTIVA Y GESTION

1C.14 CONTROL DE

CORRESPONDENCIA NIA

OFICIOS RECIBIDOS Y EMITIDOS

102 HOJAS

L | e

0.102

EDIFICIO DE BIBLIOTECA/OFICINA ADMINISTRATIVA/ESTANTE 1/CHAROLA 1

ﬂ m:‘ﬁ&/) Fecha
o/ MARZO 2024

D.C.M. VONNE LILMW:{;/ NEZ CORTES

RESPONSABLE DE ARCHIVO COORDINADORA DE ARCHIVO
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NOVAUNIVERSITAS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO
Archivo de Tramite

VICE-RECTORIA ACADEMICA
VICE-RECTORIA ACADEMICA
D.C.M. IVONNE LILIAN MARTINEZ CORTES
VICE-RECTORA ACADEMICA L

CARRETERA OAXACA PUERTO ANGEL S/N, KM. 34.5, SAN JACINTO OCOTLAN, C.P. 71513, OCOTLAN DE MORELOS, OAXACA, MEXICO.
951 501 7200 EXT. 1027 vice_acad @novauniversitas.edu.mx

NOVAUNIVERSITAS : ' 1S FORMACION PROFESIONAL Y POSGRADO
15.13 ORGANOS
COLEGIADOS DE DOCENCIA

PROYECTOS DE INVESTIGACION DE LOS PROFESORES-INVESTIGADORES O ASISTENTES DE PROFESOR
2023

NIA

P T il
COLGANTE

NO HAY INFORMACION SOBRE ESTA SERIE
— 45____,,-’

Fecha
MARZO 2024

f
[
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W NOVAUNIVERSITAS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

Archivo de Tramite

VICE-RECTORIA ACADEMICA
VICE-RECTORIA ACADEMICA

D.C.M. IVONNE LILIAN MARTINEZ CORTES
VICE-RECTORA ACADEMICA

CARRETERA OAXACA PUERTO ANGEL S/N, KM. 34.5, SAN JACINTO OCOTLAN, C.P. 71513, OCOTLAN DE MORELOS, OAXACA, MEXICO.
951 501 7200 EXT. 1027
NOVAUNIVERSITAS 25 INVESTIGACION

28.1 PROYECTOS N/A

PROYECTOS DE INVESTIGACION DE LOS PROFESORES-INVESTIGADORES O ASISTENTES DE PROFESOR

vice_acad@novauniversitas.edu.mx

| recoruanow

0
1 RECOPILADOR = 0.002 METROS LINEALES

CAMPUS CENTRAL OCOTLAN / EDIFICIO DE VICE-RECTORIA ACADEMICA / OFICINA 4 / LIBRERO 1/ NIVEL 3

Fecha
' i
\ (4% e, MARZO 2024
D.C.M. IVONNE LILIAN MMTINEZ_,&ORTES\
RES NSABL@RQHNO
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NOVAUNIVERSITAS
GUIA SIMPLE DE ARCHIVO
Archivo de Tramite

VICE-RECTORIA ACADEMICA
VICE-RECTORIA ACADEMICA

D.C.M. IVONNE LILIAN MARTINEZ CORTES
VICE-RECTORA ACADEMICA

| CARRETERA OAXACA PUERTO ANGEL S/N, KM. 34.5, SAN JACINTO OCOTLAN, C.P. 71513, OCOTLAN DE MORELOS, OAXACA, MEXICO.
vice_acad@novauniversitas.edu.mx

951 501 72 00 EXT. 1027

NOVAUNIVERSITAS 25 INVESTIGACION

25.2 PUBLICACH;NES NIA

ARTICULOS EN REVISTAS ARBITRADAS ELABORADOS POR EL PROFESOR-INVESTIGADOR Y/O ASISTENTE DE PROFESOR
2023

RECOPILADOR

0
1 RECOPILADOR = 0.008 METROS LINEALES

CAMPUS CENTRAL OCOTLAN / EDIFICIO DE VICE—RECTORiA ACADEMICA / OFICINA 4 / LIBRERO 1/ NIVEL 3 =

(| e e

D.C.M. IVONNE LILIAN TINEZ CORTE
RESPONSABLE DE ARCHIVO

P e

-



NOVAUNIVERSITAS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

Archivo de Tramite

VICE-RECTORIA ACADEMICA

VICE-RECTORIA ACADEMICA
D.C.M. IVONNE LILIAN MARTINEZ CORTES

VICE-RECTORA ACADEMICA
CARRETERA OAXACA PUERTO ANGEL S/N, KM. 34.5, SAN JACINTO OCOTLAN, C.P. 71513, OCOTLAN DE MORELOS, OAXACA, MEXICO.
vice_acad@novauniversitas.edu.mx v

951 501 72 00 EXT. 1027
NOVAUNIVERSITAS

35.1 ASESORIAS N/A
ACTIVIDADES, PLATICAS, ESTUDIOS, CURSOS Y TALLERES ELABORADOS POR EL PROFESOR-INVESTIGADOR, ASISTENTE DE PROFESOR Y i

35S PROMOCION DEL DESARROLLO Y FOMENTO A LA CULTURA

ALUMNOS

| recopuoor |

1 RECOPILADOR = 0.008 METROS LINEALES

CAMPUS CENTRAL OCOTLAN / EDIFICIO DE VICE-RECTORIA ACADEMICA / OFICINA 4 / LIBRERO 1/NIVEL 3

aprebé JJ./‘J Fecha

MARZO 2024
NNE LILIAN}{F:;QZ CORTES

D.C.M.

Tgogon Y
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L (Ohe NOVAUNIVERSITAS
GUIA SIMPLE DE ARCHIVO
Archivo de Tramite

VICE-RECTORIA ACADEMICA
VICE-RECTORIA ACADEMICA
D.C.M. IVONNE LILIAN MARTINEZ CORTES
VICE-RECTORA ACADEMICA

CARRETERA OAXACA PUERTO ANGEL S/N, KM. 34.5, SAN JACINTO OCOTLAN, C.P. 71513, OCOTLAN DE MORELOS, OAXACA, MEXICO. z

951 501 7200 EXT. 1027 vice_acad@novauniversitas.edu.mx
NOVAUNIVERSITAS 35 PROMOCION DEL DESARROLLO Y FOMENTO A LA CULTURA
35.2 EVENTOS CULTURALES NIA

JORNADAS ACADEMICAS, CONCURSOS CULTURALES

| cecoruance

0
1 RECOPILADOR = 0.006 METROS LINEALES

CAMPUS CENTRAL OCOTLAN / EDIFICIO DE VICE-RECTORIA ACADEMICA / OFICINA 4/ LIBRERO 1/ NIVEL 3

\' rog‘s/./;) /y) Fecha

o e~ MARZO 2024
D.C.M. NQNNE LlLl)wztl;l‘N CORTES
COORDINADORA/DE ARCH[VO
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NOVAUNIVERSITAS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

Archivo de Tramite

VICE-RECTORIA ACADEMICA

VICE-RECTORIA ACADEMICA

D.C.M. IVONNE LILIAN MARTINEZ CORTES
VICE-RECTORA ACADEMICA

CARRETERA OAXACA PUERTO ANGEL S/N, KM. 34.5, SAN JACINTO OCOTLAN, C.P. 71513, OCOTLAN DE MORELOS, OAXACA, MEXICO.

vice_acad@novauniversitas.edu.mx

951 501 72 00 EXT. 1027

1C DIRECTIVA Y GESTION

NOVAUNIVERSITAS

1C.14 CONTROL DE
CORRESPONDENCIA

OFICIOS, CIRCULARES, MEMORANDOS RECIBIDOS Y EMITIDOS

2| recoruaoe

0

1 RECOPILADOR = 0.77 METROS LINEALES

CAMPUS CENTRAL OCOTLAN / EDIFICIO DE VICE-RECTORIA ACADEMICA / OFICINA 6 / LIBRERO 1/ NIVEL 4

Fecha
MARZO 2024
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